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CARTAS MODELO
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Documento que se redacta con
lenguaje formal, pues por lo general
va dirigida a una persona con cierta

jerarquia cuya identidad se
desconoce
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Comunicar un hecho en particular de
manera clara y precisa.
Ademds del lenguaje formal, la carta
cuenta con una estructura particular
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CORRESPONDENCIA

La combinacidn de correspondencia le

permite crear un lote de documentos
personalizados para cada destinatario (







