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CARTAS BASES

Las cartas que sirven de base para
realizar la generacion de
documentos pueden estar
ubicadas en cualquier parte del
expediente. En el ejemplo que se

muestra a continuacion, se
ocalizan en el "Expediente del
Ejercicio"”. El tipo de archivo debe
ser en el formato de Word.

PROCESO DE COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA.

La combinacion de correspondencia
le permite crear un lote de
documentos personalizados para
cada destinatario. Por ejemplo, una
carta puede personalizarse para
dirigirse a cada destinatario por su
nombre. Los origenes de datos,
como las listas, hojas de calculo o
bases de datos, estan asociados al
documento.




