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PROCESADOR DE
TEXTOS.

Podemos crear y editar
formatos de texto, a través de
un ordenador.

Hacer mas
faciles,rapidos y
eficaces los trabajos.

Agilizar los trabajos
utilizamos
comandos.

Copiar: Ctrl + C.

Cortar: Ctrl + X.

Pegar: Ctrl + V.

Maximizar ventana: F11o0 Windows del logotipo +
flecha arriba.

Abrir la vista de tareas: Windows del logotipo + Tab.
Mostrar y ocultar el escritorio: Windows del logotipo
+D.

Cambiar entre aplicaciones abiertas: Alt + Tab.
Abrir el mena Vinculo rapido: Windows del logotipo +
X.

Blogquear el PC: Tecla del logotipo de Windows + L.
Etc.
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El procesador.
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El cerebro del
sistema, justamente
procesa todo lo que
ocurreen laPCy
ejecuta todas las
acciones que
existen.

Programa informatico que
procesa o somete a una serie
de operaciones la
informacion introducida en la
computadora.

Tipos de procesador.

Tipos de procesadoresTanto
Intel como AMD fabrican
procesadores para una
variedad de sistemas. Intel
fabrica las familias de
procesadores Core, Pentium,
Atom y Celeron para
ordenadores de sobremesa,
mientras que del otro lado
encontramos los
procesadores Athlon,
Sempron y Ryzen de AMD,
entre otros.

Propiedades.
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La capacidad de corregir los errores.
Hasta el mejor mecandgrafo puede equivocarse y esta herramienta le
facilita la rapida correccion.
Sus funciones tan creativas, como la introduccion de imagenes y graficos,
hacen que los procesadores de texto se diferencien de los programas

basicos de editar texto.
Ademas, la inclusion de plantillas, el recuento de palabras, la posibilidad

de insertar citas académicas, numerar las paginas, etc.

Permiten editar de
forma completa
cualquier texto y
hacerlo mas
atractivo.

Ofrece multitud de
posibilidades, como
los espacios entre
los parrafos, las
sangrias, el color de
las letras. También
tiene la funcion de
enumerar las listas.

Configuracion de paginas: se puede personalizar el disernio de la pagina en
lo que respecta a margenes, orientacion horizontal o vertical, tamarnio de
papel, alineaciones, etc.
Previsualizacion: esta caracteristica nos brinda la posibilidad de observar
en pantalla como lucira nuestro documento al momento de imprimirse.
Se puede escribir todo un documento de varias paginas de una sola vez.
Se pueden hacer cambios en el estilo, tipos, tamanios y colores de letras,

etc.

Made with <& Whimsical

Funcioneas mas avanzadas de los
procesadores de texto se
encuentran la creacion de tablas o
la inclusion de cuadros de texto,
hipervinculos, saltos de pagina,
encabezados o pies de pagina.




