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Nombre del alumno: Roberto Alejandra
Malerva Porras

Nombre del profesor: Aldo Irecta Najera
Nomhbre del frabajo: Procesadores De Textos

materia: Intreduccién Computacién|i
Grado: 1

Grupo: B
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La capacidad de crear, almacenar e

imprimir un documento permitiendo

escribir, editar, insertar graficos, dar
formato y guardar el documento

facilmente.
\ %

caracterizan por tener funciones de
manipulacion que permiten la
generacion automatica
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@rocesador de Texto es una aplicacion dh
software utilizada para la creacion de cualquie
documento imprimible, basado principalmente
en textos tales como cartas, articulos,
informes, libros, revistas, etc.

/Envio batch (por lotes) de
artas utilizando una carta como
plantilla y una base de datos de
nombres y direcciones (la
funcién se conoce como mail
merge).
« Tabla de Contenidos con

ktl’tulos y SUS paginas. .
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« Tabla de Figuras con titulos y la

pagina correspondiente.

* Indice de palabras claves y su

numero de pagina

.* Numeracion de las notas en el

pie de pagina
. » Numeracion de paginas.
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