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PROCESADOR 
DE TEXTO

Una aplicación de 
software diseñada 
para la creación, 

edición, formato e 
impresión de 

documentos de 
texto.

Características

Edición de texto:
Escribir y editar 

texto.

Insertar, borrar, 
copiar, pegar y 

mover texto con 
facilidad.

Aplicar 
diferentes 

estilos, fuentes, 
tamaños y 

colores de texto.

Inserción de 
gráficos:

Insertar imágenes, gráficos y 
otros elementos visuales para 

ilustrar o complementar el 
contenido.

Herramientas de 
correción:

Funciones de verificación 
ortográfica y gramatical.

Corregir errores 
en el texto. 

Pueden sugerir 
sinónimos y 

ofrecer 
autocorrección.

Estilos y platillas:
Crear y aplicar 

estilos y 
plantillas 

predefinidas.

Garantizar la coherencia en el 
formato de documentos largos o 

de múltiples páginas.

Tablas y listas:
Crear tablas, 

listas numeradas 
o con viñetas.

Organizar y presentar 
información de manera 

estructurada.

Exportación e 
Impresión:

Los documentos pueden 
guardarse en una variedad de 

formatos, como PDF, DOC, 
DOCX, RTF, entre otros. 

Puedes imprimir tus 
documentos 

directamente desde la 
aplicación.

Guardado 
Automático:

La función de 
guardado 

automático. 

Evitar la pérdida de datos 
en caso de un cierre 

inesperado del programa.
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