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Una aplicacion de
software disefiada
para la creacion,
edicion, formato e

impresion de
documentos de
Es texto.
€ 4
PROCESADOR]
DE TEXTO J
Algunas de

Sus
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: o
- . Insertar, borrar, Aplicar
Edicion de texto: | Escribir y editar copiar, pegar y diferentes
Il et ‘ Permite texto. Ademas | mover texto con y | estilos, fuentes,
facilidad. tamafios y
colores de texto.
N i Insertar imégenes, graficos y
Insercion de otros elementos visuales para
graficos: J Permite ilustrar o complementar el
contenido.
1 . Pueden sugerir
Herramientas de ‘ Funciones de verificacion Corregir errores sinbnimos y
correcion: ‘ Son | ortografica y gramatical. J Que eneltexto. v ofrecer
pueden autocorreccion.
‘ Cre:;t%{oaspycar Garantizar la coherencia en el
Estilos y platlllas.‘ Permiten olantillas bara formato de,d(_)cumer’\to_s largos o
de multiples paginas.

predefinidas.

. Crear tablas, Organizar y presentar
Tablas y listas: S Bara

Puedes {"3"35 numerada informacién de manera
0 con vifietas. estructurada. J

A

Puedes imprimir tus

Los documentos pueden
Exportacion e guardarse en una variedad de ‘ ~ documentos
Impresion: Aqui | formatos, como PDF, DOC, ‘ Tambien | directamente desde la
DOCX, RTF, entre otros. aplicacion.
0z Evitar la pérdida de datos
Guardado Lag?;rzlggode en caso de un cierre
| Automatico: Es A J Para | inesperado del programa.
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