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Super Nota

Nombre del Alumno: Nevi Sherly Garcia Rodriguez

Nombre del tema: Carta Modelo

Parcial: 3

Nombre de la Materia: computacion |

Nombre del profesor: Ing. Aldo Ireita Najera

Nombre de la Licenciatura: Medicina Veterinaria y Zootecnia

Cuatrimestre: |
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CARTA MODELO

=

Iniciar combinacion Seleccionar Editar lista de
de correspondencia ~ dastinatarios = destinatarios

Cartas

Mensajes de correo electronico
Sobres.

Etiquetas..

Directerio

Documento normal de Word

1A LD E D

Paso a paso por el Asistente para combinar correspondencia..

Proceso de combinacién de correspondencia:

Escribir la carta.

Iniciar la documentacion correspondiente indicando el
tipo de documento a crear.

Seleccionar o crear la base de datos.

Insertar los campos combinados.

Verificar la informacién que no cambia, los formatos y
la distribucion de la misma.

Verificar los campos y registros de la base de datos.
Finalizar y combinar lo que corresponde a completar la
combinacion de correspondencia en un archivo nuevo o
en la impresora.

R

esultado de la combinacidn

relacionado con la base de
datos y los campos

correctamente agregados.

y

A B C
1| Nombre IIApeIlido | IDireccién
2 |Natalia Ferrlandez Calle Real 1232
3 {Pedro Armjijo CallgMayor 765
4
5
6
2 Natalia Fernandez
8 Calle Real 1232
9
10

Querida Natalia:

WALTER



