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¿Qu son las cartas modelos? 

Las cartas que sirven de base para realizar la 

generación de documentos pueden estar ubicadas 

en cualquier parte del expediente. 

 

 

 

Cartas modelos características  

Tiene finalidad informativa.  

Utilización de un lenguaje formal y respetuoso.  

El mensaje se tiene que explicar de forma precisa.  

Las cartas formales son de corta longitud, breves. 

 

 

 

 

 

¿Qué es el proceso de combinación de 

correspondencia? 

La combinación de correspondencia le 

permite crear un lote de documentos 

personalizados para cada destinatario. 

características proceso de combinación de 

correspondencia 

se usa para crear un set de documentos que 

combinen un contenido común, el cual se toma 

de un texto de un documento y varios 

componentes individuales (variables, como 

nombres, saludos etc.) 

 

 

 

 


