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son documentos que tienen como objetivo presentar un formato
estandarizado para la redaccidn y presentacidn de diferentes tipos de cartas.
Es el contenido bdsico en el cual es asi en todas las cartas o mensajes, pero
cada.uno contiene informacion especificoa. para cada destinatario, como su
nombre, direccidn o cualquier otra informa..
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1| Nombre ||Apellido | EDireoci-:‘In |
Matalia Femjandez  Calle Real 1232
Pedro Armjjo Callg'Mayor 765

Es una herramienta til que permite distribuir la
mismoa. informacién de una persona a otra ¢ de un g3 Natalla Femdndes
lugar a otro, pero que ademads contiene | AR ol el
elementos que cambiardn. | |

Querida Natalia:

Que permite la combinacion

de correspondencia

La combinacidn de correspondencia le permite
crear un lote de documentos personalizados
para cada destinatario. Por ejemplo, una carta
puede personalizarse para dirigirse a cada
destinatario por sunombre. Los origenes de
datos, como las listas, hojas de cdleulo o bases
de datos, estdn asociados al documento.




