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Super Nota 



CARTAS MODELOSCARTAS MODELOS

son documentos que tienen como objetivo presentar un formato
estandarizado para la redacción y presentación de diferentes tipos de cartas.  
  Es el contenido básico en el cual es así en todas las cartas o mensajes, pero
cada uno  contiene información específica  para cada destinatario, como su

nombre, dirección o cualquier otra informa .

¿Que son?
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Proceso de combinación de correspondencia 

Es una herramienta útil que permite distribuir la
misma información de una persona a otra ó de un

lugar a otro, pero que además contiene
elementos que cambiarán. 
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Que permite la combinación

de correspondencia 

La combinación de correspondencia le permite
crear un lote de documentos personalizados

para cada destinatario. Por ejemplo, una carta
puede personalizarse para dirigirse a cada

destinatario por su nombre. Los orígenes de
datos, como las listas, hojas de cálculo o bases

de datos, están asociados al documento.

Hhttps://support.microsoft.com/es-es/office/usar-la-combinaci%C3%B3n-d-correspondencia-de-correo-electr%C3%B3nico-
masivo-cartas-etiquetas-y-sobres-f488ed5b-b849-4c11-9cff-

932c49474705#:~:text=La%20combinaci%C3%B3n%20de%20correspondencia%20le,datos%2C%20est%C3%A1n%20asociados%2
0al%20documento. / apuntes 


