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Procesadores de 
texto.

Caracteristicas

Office word

Word pad

Latus word pro

Open office org writer.

Más conocidos

Operaciones basica de la 
edicion: abrir documento 

nuevo, exitente, insertar texto, 
utilizar comando etc.

son

Buscar texto, borrar, 
seleccionar bloques de 
texto,copiar formato.

Tambien

Operaciones en la edicion 
configurara las paginas de un 
texto, establecer saltos de 
seccion.

Otras

Elaboración de texto, edición 
de formato de texto, 

impresión de texto, graficos, 
manejode de grande 

sdocumentos y fucnicones 
aritmeticas

Función

Un documento en diseño de 
impresion,diseño web, 

esquema,borrador,vista 
preliminar

Modo de ver

Hacer opeciones en formato 
de domento como fuentes, 

alineacion de parrafos, 
sangrias,interlineado.

Se puede

Establcer viñetas,bordes y 
sombreadoestilos 

predeterminados,crear 
nuevos estilos.

Tambien

Boton office, regla vertical, 
cinta de operaciones, barra 
de estado y regla horizontal

Elementos

Metacomandos es la 
combinacion de teclas para 

realizar una tarea sin el 
mause,

Los

ctrl +x : cortar

ctrl +c : copiar

ctrl +z : deshacer

Ejemplos

Una aplicacion que realiza, 
modifica, almacena e 

imprimie.

Esta es


