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CARTAS MODELO:

documento que se redacta con lenguaje formal, pues por lo general va dirigida a una
persona con cierta jerarquia cuya identidad se desconoce.
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PROCESO DE COMBINACION DE CORRESPONDENCIA:

la combinacién de correspondencia es utilizada en fines de cobranza (recibos de
agua , luz , teléfono etc.), para publicidad y/o mercadeo , citatorios, y distribuir
cualquier tipo de informacién de manera personalizada
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PASOS PARA CREAR LA CARTA MODELO
« Como dar formato al encabezamiento y titulo de tu carta de
presentaciéon de Tl

. Por qué necesitas un saludo personalizado en tu carta de
presentacion de Tl

« Qué decir en la introduccidn de tu carta de presentacion de Tl
. Formas de destacar tu valor profesional como informatico

« Como concluir tu carta de presentacion con una declaracion final
contundente

en resumen, las cartas modelo y el proceso de combinacion de correspondencia
representan una caracteristica poderosa en la optimizacién de la comunicacion
escrita. desde la eficiencia operativa hasta la personalizacion escalable, esta
combinacion ofrece un enfoque moderno y efectivo para gestionar grandes
volumenes de correspondencia sin comprometer la calidad ni la individualizacion
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https://www.kickresume.com/es/centro-orientacion/informatica-modelos-cartas-
presentacion/

https://www.uanl.mx/utilerias/chip/descarga/carta formal.pdf



https://www.uanl.mx/utilerias/chip/descarga/carta_formal.pdf




