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CARTAS MODELOS Y PROCESO DE
COMBINACION DE CORRESPONDENCIA...

CARTAS
MODEL0$

o Es un tipo de documento de Word.

e Contiene un formato de uso general al que se le
pueden personalizar ciertos datos como el
nombre y el domicilio del destinatario.
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El tipo de archivo debe ser en el formato Word.

Se utiliza usualmente en situaciones
comerciales, legales y personales.

¢ Tipo de carta que se
utiliza como plantilla
para redactar cartas
similares.

¢ Se necesita una base
de datos vinculada al
documento principal
de combinacién.

COMBINACION DE
CORRESPODENCIA

Primer paso es la creacion de un documento principal y la plantilla
Segundo paso es crear una fuente de datos.
Tercer paso definicion de los campos de fusion en el documento principal.
Cuarto paso combinacion de los datos en el documento principal.

Quinto paso es el guardado/exportar.




