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PROCESADOR DE TEXTO 

¿que es un procesador de 
texto ? aplicacion que permite 
realizar , modificar , almacenar 

e imprimir cualquier tipo de 
escrito , de forma rapida y 

sensilla 

SUS CARACTERISTICAS 

COMPATIBILIDAD 

microsof word puede instalarse 
y utiizarse en múltiples 

plataformas ya sean diferentes 
sistemas aperativos windows, 

os2e inCLUSO  algunas versiones 
de linux y hoy en dia existen 

versiones para windows mobile 
y android

existen otras mas 

*word pad 

*lotus wordpro 

*open office 

*org writer

otra caracteristica importante 
a mencionar es que  

permite corregir errores de 
ortografía y redacción 

automaticamente , en caso de 
no hacerlo , subraya de color 
rojo o azul ( dependiendo del 

caso ) y le da opciones de 
mejoras en el texto al usuario 

FUNCIONES 

HABITUALES DEL PROCESADOR 
DE TEXTO 

*ELABORACIÓN DE TEXTO 

*EDICION Y FORMATO DE 
TEXTOS O DOCUMENTOS

*IMPRESIÓN DE TEXTOS CON 
DISTINTOS FORMATOS 

ADEMAS 

existen otras funciones 
complementarias como la 

realización de :

*graficos 

*utilización de diccionarios 

*macros 

*manejo de grandes 
documentos 

*funciones aritmeticas 

PERMITE 

agregar alineación de textos , 
cuadros de textos , 

hipervinculos , saltos de 
pagina , encabezados y pie de 

pagina 

TAMBIEN 

abrir un documento nuevo 

*abrir un documento  
existente 

*insertar texto : modo 
insercción o sobre escritura 

*movimientos del punt de 
insercción 

*utilización  de comando ir a 
buscar y remplazar  texto 

VENTAJAS

Son muchas pero entre las 
mas comunes se mencionan a 

continuación 

facilita la visualización  del 
texto que se procesa , 

permitiendo así tener una 
clara idea de lo que sera 

impreso 

otra ventaja es que 

facilita la edición del texto , 
agregar texto , cortar , pegar , 

etc .  


