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SUPER NOTA 

 

una carta de modeloE Documentos profesionales  

Que son las cartas de modelo              Es un documento 

de Word que puede sobrescribirse con los datos que 

uno quiere   

 Que es el proceso de comunicación de 

correspondencia             es la comunicación escrita 

entre dos o mas personas. Esto implica el intercambio 

de cartas  

Una carta de modelo contiene 

• Datos del emisor  

• Fecha y lugar  

• Nombre del receptor  

• Saludo  

• Mensaje de despedida  

Su uso principal es generar 

un texto que se utiliza para 

comunicar ideas y 

pensamientos 

Tipos de correspondencia  

• Privada... es quien aborda aspectos de interés particular  

• Publica… desarrolla a través de la comunicación y tiene interés general  


