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Son documentos que
tienen como objetivo
presentar un formato
estandarizado para la
e © redaccion y presentacion
de diferentes tipos de
cartas

PROCESO DE COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA e m

Es una herramienta Gtil
que permite distribuir la
informacién de una
persona a otra o de un
lugar a otro. pero que
ademas contiene
elementos que cambiaran.

QUE PERMITE LA COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA

S Un carta puede
personalizarse para
dirigirse a cada
destinatario por nombre.
Los origenes de datos.
como lista de hojas o de
calculo o la base de datos.





