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MAPA CONCEPTUAL 
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PROCESADOR DE TEXTOS 

Es 

Un procesador de texto es un programa que permite crear y 

modificar documentos escritos en formato digital, con diversas 

opciones de fuentes, tamaños, formatos y efectos. 

SE DIVIDE 

PARTES DEL PROCESADOR 

DE WORD 
Características ELEMENTOS QUE LO 

CONFORMAN  
TIPOS 

Puede ser 

1. Barra de título 

2. Barra de comandos de acceso 

rápido 

3. Cinta de pestañas 

4. Cinta de opciones 

5. Barra de desplazamiento 

 

 

Depende de Como Son 

• Facilidad de uso, edición y personalización. 

• Diferentes tipografías, tamaños, colores y 

efectos para el texto. 

• Inserción de gráficos, imágenes y otros 

elementos visuales. 

• Plantillas y estilos prediseñados para 

diversos tipos de documentos. 

• Almacenamiento e impresión de los 

documentos creados. 

 

 

1. Elementos de pantalla 

2. Fuente  

3. Estilos 

4. Formato de párrafo 

5. Marcadores 

 

1. Bloc de Notas. 

2. OpenOffice  

3. WorPad  

4. Pages  

5. Microsoft Word 

6. AbiWord 

7. Google docs  

8. Overleaf 

 

Metacomandos  

Es 

1.Son instrucciones que 

no forman parte del 

lenguaje SQL estándar. 

2.Combinación de letras 

Forma parte de 

Office son 

Ctrl+a= abres un archivo disponible en tu maquina 

Ctrl+g= guardas el documento 

Ctrl+p= imprimes el documento 

Ctrl+z= deshacer 

Ctrl+y= repetir 

Ctrl+x= cortar 

Ctrl+c= copiar  

Ctrl+e= seleccionar todo el documento 

Ctrl+v= pegar 

Ctrl+f4= cierra el documento activo 

Ctrl+u= crea un nuevo documento 

Ctrl+L= cambia un texto por otro 
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