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Super nota 

 

 

 

 

 

Que son las cartas de modelo- Es un modelo 

de carta de Word es aquel modelo que trae 

Microsoft Word de serie cuyo formato puede 

usarse como carta y que es totalmente 

configurable por el usuario, Es un documento 

de Word que puede sobrescribirse con los 

datos que uno quiere   
 
 

 
Que es el proceso de comunicación de 

correspondencia la correspondencia se trata 

de un medio de comunicación que establece 

el trato reciproco entre dos o más personas 

 
 
 

 

En el caso de que se tenga en cuenta lo que seria el destino, podemos establecer que hay dos 

tipos de correspondencia 

La privada: que aborda aspectos de interés particular 

La pública: que es la que desarrolla a través de los medios de comunicación y que tiene 

interés general 

 

 

 

 

Documentos profesionales 

Una carta de modelo contiene 

Fecha y lugar  

Datos del emisor  

Saludo  

Nombre del receptor  

 

 


