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Las formas se escuentran en la

FORMAS Y CAMBIO pestaiia insertar hay sencills y
DE FORMATO otras mas complejas

Un gréfico SmartArt es una

representacion de ideas.Este se

USO DE encuentra en fa pestana insertar
SMARTART  tiene otros dos tipos de
pestanas: Diseno y Formato

WordArt es una forma rapida de

WORDART consequir que el texto destaque

con efectos especiales

INSERTAR

GRAFICOS Y
CAMBIO DE
FORMATOS

PROCESADOR DE TEXTO
UNIDAD 2

FORMATO DE
PAGINA

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

Los graficos estan en [a pestana
de insertar, ahi se puede elegr
entre diferentes tipos de gréficos

Elformato de pagina es el que
permite hacer camhios en el texto
como tl desees.

cambiar el estilo 0 colores usados

Aparece a ofra pestana que es la
de formato donde te permite
cambiar su color, tamano, estilo,
pocision e incluso escribir sobre
ellas

La pestana diseno le ayuda a

en el elemento. la pestana
formato le ayuda a aplicar
efectosy estilos de texto y para
cambiar el tamano del elemento

El WordArt se encuentra en fa
pestana insertar, al dar click en
lla nos dard diferentes disenos
para aplicar al texto

Abre pestanas de Formato y

diseno enlos cuales puedes

cambiar su color, estiloy su
informacion

Se puede cambiar el tipo de letra
,tamano color  estilo y su
informacion
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