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Creacion de Documentos

Nombre del Alumno: Valeria Montserrat Ramirez Ocampo.
Nombre del tema: Creacion de Documentos Profesionales
Parcial

Nombre de la Materia: Computacion.

Nombre del profesor: Lic. André

Nombre de la Licenciatura: Licenciatura en enfermeria.

Cuatrimestre



Formulorio creacion y
proteccidon
e5 un documento fisico o digital
qua sirve para recopilor
inforsocion de manera
esiructurada, paora después
olmocenarlio y ocupario con un fin
en especiol, Esta conformodo por
casilias, y los datos a solicitar
varion de ocuerdo con su objetivo
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Introduccién a las Macros
Automadticas

hos permiten outomatizar tareas que
realizomos cotidionomente de manera que
podamos ser mas eficientes en nuestro
traboie. Una macreo ho €& mas que una
serie de comandos o instrucciones que
permanecen almacenados dentro de Excel

y que podenos ejecutar cuondo sea

necesorio y cuantas veces lo deseemos
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Metacomandos

o5 la combinacion ge teclas en un
teciodo de covgutodora pora
reallizor und tarea sspecifica,
cono normalmente lo harianos con
un mouse, eon Oscir, normolmente el
u50 del metacomando lo usan las
PECSONOS GUA 3U MOUSE BN SN
cosento no eata funclonando -que
&= 1o mas comwn« O cuando

)x'cu'.rwn!c desean oprender &

Generacion de indices 7 utilizor el teclodo 4 no ser
P dependiente del Mouse
Vaya a Heferencias > Insertar
indice. En el cucdro oge didlogo
Indice, puede elegir el formato de
las entradas de texto, numercs de
paginas, pestofios y caracteres de
relleno, El aspecto generol del
indice se pueden cambiar con los
cpciones del mond desplegable

CREACION DE
DOCUMENTOS .
PROFESIONALES

Codi?o ASClH
En informatica, se conoce como ASCII
- {(pronunciade aski) o Cédigo ASCII a un
“aCodigo de carocteres escritos que se basa
en el alfabeto latino, idéntico al
empleado por el inglas modearno. Proviene
de una renovacion o reelaborocién del
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Formatos.

UNIVERSIDAD DEL SURESTE

codigo empleado hoata 1963 en lo
telegrafia, realizodo por el Cemité
Estadounidense de Estanday




