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DEFINICION crear y editar documentos * MorosoftWord -
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nos permiten editar por comp® Funciones

un texto y hacerlo lo mas
atractivo posible.
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i GRAFICOS los datos de una datospara | Insertar » Gréficos 4. Seleccione
on forma més efectiva. el gréfico. fecomendados. Aceptar.
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8 w Sino ve un grafico que le guste,
|_ Puede seleccionar los datos que seleccione la pestaria Todos los
0 quiera en el grafico y presionar gréficos para ver todos los tpos
8 aLte de gréfico.
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Margen de papna

Podemos colocarke ORIENTACION: COLUMNAS
Enla pestana dé Funciones [ ™sensapaanapuece Podemos orientar la 0wl podemos nsertar
FORMATO DE formatos podemos M aerach iy i i calumnas y podemos
P AGIN A ! maoderado y puedes poatiays ses vertical elegirel anchoy ef
realizar diversas encontrar mas opclanes horizontal espaciado entre cads

funciones de margenes columna

Aqui puedes agregar sangria al
texto puede ser hacia la derecha,

En formato puedes encontrar
posicion en donde ahi podemos

lzquierda ariba o hacia al?ajo. posicionar una imagen o ajustarlo
Ctrol+ Hestablece sangria a ol toxto

todo el texto
Ctrol+ f establece sangria al

parrafo
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