


COMANDOS DE WINDOWS 

Alt + Tabulador= Permite intercambiar
entre aplicaciones abiertas 
Alt + F4= Cierra aplicaciones
seleccionadas o apaga el equipo
Windows + L= bloquea sesión 
Windows + D= Mandar archivis o
accesos directos a la papelera de
reciclaje
Window= Activa la opción de menú o
programa

Son combinaciones de
teclas que proporcionan un

metodo alternativo para que
la máquina realice acciones

directas 

WINDOWS Control + E= Selecciona el contenido 
Control + J= Justifica el texto o contenido 
Control + D= Alinea texto a la derecha
Control + Q= Alinea texto a la izquierda 
Control + T= Centra el contenido 
Control + 1= Interlineado de 1 punto
Control + 2= Interlineado de 2 puntos
Control + 5= Interlineado de 1.5 puntos

Control + F= Establece sangría  al párrafo 
Control + Z= deshace la acción 
Control + Y= rehace la acción 
Control + G= Da opción de guardar
Control + H= Establece sangría a todo el
contenido 
Control + i= Abrir la ventana de buscar y
reemplazar--> Ir a
Control + L= Abre la ventana de buscar y
reemplazar--> Reemplazar 

Control + A= Selecciona todo el
contenido de alguna página o ventana 
Control + D= Mandar archivis o accesos
directos a la papelera de reciclaje 
Control +Alt + Tabulador= Usa teclas de
dirección para seleccionar o
intercambiar entre aplicaciones 
Windows + A= abre configuración
rápida
 Windows + B= Establece el foco en el
primer icono 

Windows + K= apertura la transmisión 
Windows + M= minimiza todas las
ventanas
Windows + N= Abre el centro de
notificaciones 
Windows + O= Bloquea orientación 
Windows + P= Elije el modo de
presentación 

Windows + R= abre ventana de
ejecución 
Windows + S= Abre busqueda
Windows + T=  Desplaza po
aplicaciones de la barra de
tareas
Windows + Q= Abre
configuración de accesibilidad 
Windows + V= Abre el historial
de la papelera 

Windows + W= abre
widgets
Windows + X= abre menú
de vínculo 
Windows + Y= Abre la
entrada de Windows
mixet
Windows + Z= Abre los
diseños de ajuste 
Windows + R= Abre la
ventana de ejecutor

Windows + F= Abre el centro de
opiniones 
Windows + G= Abre barra de juegos de
xbox
Windows + H= Abre elcentro de dictado
de voz 
Windows + i= Abre configuración 
Windows + J= Resalta sugerencias 



METACOMANDOS DE WORD

 Control + G= Da opción de guardar
Control + H= Establece sangría a todo el
contenido 
Control + i= abrir ventana de buscar y
reemplazar ir a
Control + L= Abre la ventana de buscar
y reemplazar reemplazar
Control + M= Abre la ventana de fuente
Control + P= Permite la opción de
imprimir

Son combinaciones de
teclas que proporcionan un

metodo alternativo para que
la máquina realice acciones

directas 

WINDOWS 

Control + 1= interlineado de 1
Control + 2= interlineado de 2
Control + 5= interlineado de 1.5
Control + F=Establece sangría de párrafo 
Control + z= Deshace la acción 
Control + Y= Rehace la acción anterior 

Control + N= Negritas
Control + K= Cursiva
Control + S= Subrayado 
Control + U= Se abre un
nuevo archivo 
Control + X= Cortar

Control + V= pegar 
Control + <= Hace pequeño el texto
Control + Shift + >= Hace grande el
texto
Control + Símbolo + = activa el súper
índice 

Control + E= Selecciona el contenido 
Control + J= Justifica el texto o contenido
Control + D= Alinea el texto a la derecha
Control + Q= Alinea el texto a la izquierda 
Control + T= Centra el contenido 


