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PROCESADOR DE TEXTO  

¿QUE ES? 

Es una aplicación que permite 

realizar, modificas, almacenar e 

imprimir cualquier tipo de escrito, de 

forma rápida y sencilla. 

MAS CONOCIDOS  

1. Office Word 

2. WordPad 

3. Lotus wordPro 

4. OpenOffice 

org White  

1. Copiar  

2. Borrar  

3. Remplazar texto  

4. Remplazar imagen 

5. La disponibilidad de diferentes 

fuentes  

6. Tamaños  

7. Estilos  

8. Alineación de texto  

9. Ajuste de línea automática  

10. Formato de párrafo  

11. Formato de pagina  

12. Revisión ortográfica  

13. Revisión gramatical  

14. Alterar texto  

15. Corregir texto  

• Elaboración de textos  

• Edición y formato de 

texto en documento  

• Impresión de texto con 

distintos formatos  

• Otras muchas funciones 

complementarias como 

1. realizar graficas               

2. utilización de 

diccionario macros            

3. manejo de grandes 

documentos                     

4. Funciones aritméticas  

FUNCIONES 

HABITUALES 

CARACTERISTICAS 

El procesador de textos es un programa 

que permite crear, editar , formatear y 

presentar documentos de textos. 

ALGUNO DE 

ELLOS SON…. 


