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Microsoft Word

l

Procesador de textos

Tipos y mas conocidos

Word Pad

!

Es un programa de
procesamiento de textos
disefado para crear
documentos de calidad
profesional

Caracteristicas

1

Es un programa que sirve para
crear textos de forma rapiday
sin grandes complicaciones, al
igual que es un editor de
textos sencillos que hace
varias funciones como dar
caracteres y parrafos

Tiene una version de
escritorio, una version web y
aplicacion para movil y
tabletas. Permite realizar
documentos que pueden
guardarse en la computadora
e imprimirse, tiene
diferentes versiones, ya que
se actualiza con frecuencia

Caracteristicas

l

Tiene manejo de tablas,
correccién de errores
ortograficos, posee
reconocimientos de vozy
TSF, también puede abrir
documentos en Word, pero
no guardarlos
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realizar, modificar, almacenar e
imprimir cualquier tipo de
escrito, de forma répida y
sencilla
Lotus

l

Blog de notas

Es un sistema de
software de gestion
documental para
grupos de trabajo
que integran
diferentes
tecnologias propias
de la informatica.

l

Caracteristicas

Es una herramienta de
procesamiento de texto
incluida con Windows,
puede usarla para crear
un archivo de registro
gue agrega la fechay
hora actual cada vez que
se abre el archivo de Bloc
de notas

Tiene plantillas de
calculo como un
paquete de
presentacion de datos
importantes, es una
herramienta de calculo
importante

Caracteristicas

Tiene insercién de hora
fecha actual pulsando
F5, tiene ajuste de
lineas, tiene la
posibilidad de exportar
a cualquier formato de
texto plano.




