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Nombre de alumno: Carlos Humberto Lopez cruz

Nombre del profesor: AldolrectaNajera
Nombre del trabajo: Super nota

Materia: Computacion

Grado: 10

Grupo: A

Comitan de Dominguez Chiapas a 29 de Enero de 2020.
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CARTAS MODELO Y PROCESOS DE

COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA

QUE ES UNA CARTA
MODELO?

. Es un documento que se

pues por lo general va
dirigida a una persona con
cierta jerarquia cuya
identidad se desconoce.

COMPONENTE DE CARTA — — —
MODELO? =

*SON un tipo de -
comunicacion verbal en el
que un remitente(el emisor)

redacta con lenguaje formal,

envia un mensaje escrito.

. EJEMPLO DE CARTA
a1

«datos del emisor el emisor
es la persona que escnbe la
carta.

fecha y lugar.

nombre del receptor.
*asunto.

*saludo.

*cuerpo.

— == *mensaje de despedida.
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QUE ES UNA COMBINACION
DE CORRESPONDENCIA

permite crear un lote de
documentos personalizados
para cada destinario. = o =

Ademas las cartas modeio en la
combinacion de correspondencia
se puede crear

I-mensajes

2-etiquetas

3-sobres

4-lista de direcciones
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