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Super Nota 



Que son:
Es un tipo de carta en Word que trae Microsoft de serie cuyo formato puede usarse 
como carta y que y que es totalmente configurable por el usuario. 

TIPOS DE CARTA MODELO.

ESTRUCTURA DE UNA CARTA MODELO.

Una carta suele tener un saludo, el cuerpo y una salutación. En 
la mayoría de los casos, se indica primero la dirección del 
remitente, seguida de la dirección del destinatario en la parte 
derecha de la hoja.

CARTAS MODELO.



PROCESO DE COMBINACION DE CORRESPONDENCIA.

QUE ES:

Permite crear un lote de documentos personalizados para cada destinatario. Por ejemplo 
una carta puede personalizarse para dirigirse a cada destinatario por su nombre. Los 
orígenes del dato, como listas, hojas de calculo o bases de datos.

CARACTERISTICAS:

Se usa para crear un set de documentos que 
combinen un contenido común, el cual se toma de 
un texto de un documento y varios componentes 
individuales.

FUNCION:



FUENTES DE CONSULTA.
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