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\ CARTAS MODELO Y PROCESD DE

COMBIMACION DE CORRESPONDENCIA,

.. Queé es una
carta modelo?

Son una plantilla o
documento Word que
puede sobrescribirse
con los datos que
nosotros queramaos.

-Componentes
de una carta
modelo
1)Toda carta modelo primero
contener la informacién que
permanece igual y sera
distribuida entre cada sitio.

-..Queée es una

combinacion de

correspondencia?
Es una herramienta util que
permite distribuir la misma
informacion de una persona a
otra, o de un lugar a otro.
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2)Se necesita una base de
datos vinculada al documento
principal de combinacion.

1.Ejemplo de una carta modelo.
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corresponde Nncia.

2.-Ejemplo de combinacion de

-\Variantes.

Ademas de las cartas modelo, en la
combinacion de correspondencia se
puede crear:

a)Mensajes de correo electronico.
b)Etiquetas.

c)Sobres.

d)Lista de direcciones.
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see Cartas
Mensajes de correo electrénico
| Sobres.
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