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CREACION DE DOCUMENTOS PROFESIONALES

COMBINACION DE CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CARTAS MODELOS

Plantilla o documento Es una herramienta que nos

CARTAS MODELO

COMBINAR

CORRESPONDENCIA =l =

=

Es la que nos permite
crear documentos
personalizados para
cada destinatario

gue se puede usar con
los datos que
gueramos

sirve para colocar datos en
forma de lista, con la
finalidad de crear un
documento personalizado
para cada persona

’k"t

REFERENCIA

FILTROS Y ORDENACION PLANTILLAS,

DE DATOS
ESTILOS Y TEMAS
Plantilla: Nos ayuda a
Se refiere a una forma guiarnos en un formato R — Celda o rango de
s Z..Q 1 =C7| H
Gtil de ver inicamente Sl s clign de frene, |8 == ce!das en una hoja de
los datos que desee, color, tamafio etc., que g —Co célculo y se usa con
en la base de datos ocupes . erel==1 una férmula
Temas: elementos graficos | — :2:2
que se aplican en un
determinado software
TABLAS DE CONTENIDO Y NOTAS AL PIE CITASY
MODELOS APA BIBLIOGRAFIAS
Idea que se extrae de
Presentaciones Sirve para indicar la =) un documento de
visuales formadas de fuente de una cita o la e NG manfera te>(<itual 0
columnas y filas, en referencia de una obra X 'paradrafsead a quet
i : A si sirve de fundamento
_ estas existen mencionadaenel [ .. 3" L trabaio d
numeros, textos, etc. texto nota al pie AR\ al trabajo de
lotas ™) investigacion.
TITULOS GENERACION DE UL S METACOMANDOS CODIGO ASCII

INDICES PROTECICON

Es la codificacion de

los caracteres que

Es lo que se hablara
durante el texto, es
como la
representacion

Es una estructura que
ayuda a ordenar
datos en forma de
fila, para una mejor
organizacion

INDICE GENERAL

Disefiado para que el

usuario cologue sus

datos, siguiendo una
estructura

Es una secuencia que
nos ayuda para
realizar mas rapido un
proceso

determina su
representacion en los

dispositivos

electrénicos




