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DE FORMATO

Un estilo de forma es un conjunto de comandos de formato
diferentes que pueden aplicarse a una forma en un solo paso.
B Word te permite modificar las formas, segun lo desees.
ORMAQ Y CAM IO Puedes cambiar su color, tamaiio, estilo, posicién e incluso,

USO DE
SMARTART

\

TEXTOS

Fuentes: https://www.aulafacil.com/cursos/excel-word-
powerpoint-access/word-2000/formato-de-pagina-121941
https://support.microsoft.com/es-es/office/guardar-o-
convertir-a-pdf-o-xps-en-aplicaciones-de-escritorio-de-office-
d85416c5-7d77-4fd6-a216-6f4bf7c7c110
https://en.wikipedia.org/wiki/Word_art
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puedes escribir sobre éstas. También puedes agregar una

variedad de formas e iconos a tu documento, incluyendo
flechas, figuras geométricas, estrellas y diagramas de flujo,
entre otros.

Es una representacion visual de sus datos e ideas. Puede
crear uno eligiendo un disefio que se adapte a su mensaje.
Algunos disefios (como los organigramas y los diagramas

de Venn) representan clases especificas de datos,
mientras que otros simplemente mejoran el aspecto de
una lista con viietas.
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éword art o text art es una forma de arte que incluye texto,
formando palabras o frases, como su componente principal;
es una combinacién de lenguaje e imagenes visuales. Para
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GERTAR GRAFICOS Y

' IN
CAMBIO DE FORMATO

(

FORMATO DE
PAGINA

ponerlo en Word debemos entrar a Texto, de la pestaia
Insertar, haga clic en WordArt. Haga clic en cualquier estilo

¥

\ de WordArt y empiece a escribir.

Para insertar graficos: Haga clic en Insertar Grafico. Haga cli
en el tipo de grafico y luego haga doble clic en el grafico que
quiera.
1.Para el cambio de formato (pdf a word): Seleccione
Archivo > Imprimir > Imprimir (en PowerPoint
seleccionara uno de los tres formatos).
2.En el menu desplegable en Impresora, selecciona
Guardar como PDF y, a continuacioén, selecciona Guardar,
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El formato de pagina nos permite definir las
caracteristicas de las paginas enteras. Definimos
por tanto caracteristicas como margenes, tamafo
del papel para imprimir o la orientacion en que se

imprimira.
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