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EXISTENCIAS

III.I CLASES DE EXISTENCIAS

Cada almacén trabaja con productos
clasificados según su uso y movimiento, el

proceso productivo y su obtención

Según su uso y movimiento: Son materiales de uso cierto y
constante que deben existir permanentemente en los almacenes y
cuya renovación se regula en función del consumo y el tiempo de
demora en contar con ellos. Se pueden descomponer en diversos
almacenes, a saber: 

Materias Primas: Se trata del almacenaje de materiales (acero,
harina, madera, etc.) utilizados para hacer los componentes del
producto terminados.

Materiales obsoletos: formado por materiales declarados fuera de
uso, que no tienen movimiento o posibilidades de consumo, por
haberse dejado de utilizar en la empresa. 

Materiales para consumo y reposición: Tales como combustibles,
lubricantes, aceites, productos de limpieza, repuestos y productos
para el mantenimiento, material de oficinas, etc. 

Embalajes y envases: Los necesarios para el transporte y
manutención en condiciones adecuadas, como son los pallets,
cajas, jaulas, bastidores u otros tipos de contenedores

Según el proceso productivo: Son productos que provienen de planta, en
general son los artículos que se originan en las fases de fabricación y salen
de la línea de producción; es decir son los productos que fabrica la empresa.
Se pueden descomponer en los siguientes almacenes:

Productos en curso de fabricación: Se trata de materiales y componentes
que están experimentando transformaciones o que están esperando en la
planta entre dos operaciones consecutivas de su proceso de fabricación. � 

Productos semiterminados: Son aquellos que han sufrido ya parte de las
operaciones de producción y cuya venta no tendrá lugar hasta tanto no se
complete dicho proceso productivo. �

 Productos terminados: Son los artículos finales destinados bien al consumo
final, bien a su utilización por otras empresas.

Existencias sobrantes: Constituyen existencias sobrantes todos
aquellos artículos que estando en buen estado no son necesarios.
Estas existencias deben salir del almacén, bien sea utilizándolo de
otro modo al que en principio estaba destinado, o bien, si es posible,
devolviéndolo al proveedor, o si no hay otra solución, tirándolo.
Estos artículos no deben ser abandonados indefinidamente en el
almacén. � 

Subproductos: De carácter accesorio y secundario a la fabricación
principal. Se incluyen los residuos obtenidos en los procesos de
fabricación. 

Según su obtención: Son artículos adquiridos en el extranjero y
productos nacionales por medio de la subcontratación. 



EXISTENCIAS

III.IV CONTABILIZACIÓN DE LAS
ENTRADAS Y LAS SALIDAS DE

ALMACÉN.

Almacén
 El almacén es una unidad de servicio en la estructura orgánica y
funcional de una empresa comercial o industrial con objetivos bien
definidos de resguardo, custodia, control y abastecimiento de
materiales y productos. 

Logística de Almacén 
Es el conjunto de formas y métodos utilizados para llevar a cabo las
actividades de Custodia, Resguardo, Control y Almacenaje de
materiales y productos de acuerdo a las normas de la empresa 

Entrada al Almacén 

Es el documento oficial que acredita el ingreso material y real de
un bien o elemento al Almacén o Bodega de la entidad,
constituyéndose así e el soporte para legalizar lo registros en
almacén y efectuar los asientos en Contabilidad. OBJETIVO:
Documentar el ingreso de un bien o insumo al almacén de la
dependencia.

Salida del Almacén 
La nota de salida de almacén es una Orden, que emite el
vendedor, cuando una persona compra un producto, una vez
que la persona ha cancelado, el vendedor, emite una nota de
despacho o salida de mercancías, ordenando al almacén
entregar el producto solicitado al cliente. 

Esta nota sirve para el control interno de la empresa y para sus
registros de inventario y contables, por supuesto. 

Se debe registrar toda salida que se haga del almacén ya que el
producto o bien es tangible y está sujeto a un inventario físico


