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Código ASCII 
 El código ASCII  es una 

codificación de caracteres 
que determina su 

representación en los 
dispositivos electrones 
como, por ejemplo,  los 

ordenadores. Ahora bien 
para que un ordenador 

pueda procesar los 
caracteres individuales, 
primero deben adoptar 

valores binarios, decimales y 

hexadecimales.  

META COMANDOS 
Es la combinación de teclas de un teclado de 

computadora para realizar una tarea específica, 
como normalmente lo haríamos con un máuser, es 
decir, normalmente del uso del meta comando lo 

usan las personas que su mouse  en ese momento no 
esta funcionando –que es lo más común- o cuando 

realmente desean aprender a utilizar el teclado y no 
ser dependiente del mouse.  

PESTAÑAS Y USO DE WORD 

La pestaña inicio contiene los controles de 
documentos más utilizados; las acciones en la 
pestaña inicio pueden cambiar la fuente y el 

tamaño del texto. 

El uso de Word permite el usuario escribir 
textos, monografías, ensayos o artículos de 

manera simple y ordenada. 


