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NTRODUCCION

como ya sabemos para empezar, ;gque es un texto? Un texto es una
composiciéon de signos codificados en un sistema de escritura que
forma una unidad de sentido. También es una composicion de
caracteres imprimibles generados por un algoritmo de cifrado que,
aunque no tienen sentido para cualguier persona, si puede ser
descifrado por su destinatario original.

ahora gue ya sabemos que es un texto para trabajar este tema, el dia
de hoy trabajaremos con un texto:

.personal
familiar
escolar

en cada una de ellas contare sus caracteristicas, para que se usa,
cque es? y para en que momentos lo usariamos



TEXTO PERSONAL

Los textos personales son escritos de caracter privado destinado al propio
uso o dirigido a un familiar o persona de confianza. Entre los textos
personales de uso propio figuran las notas y los apuntes de clase, los
resiumenes, ciertas fichas, las impresiones y vivencias registradas en los
diarios personales o las anotaciones en las agendas de las cosas que hay
que hacer; entre los dirigidos a otras personas estan las cartas, las tarjetas,
las postales, los telegramas o los mensajes electronicos (e-mail). Aunque
en los textos personales son importantes el orden, la claridad, la correccion
y la propiedad, sobre todo cuando van dirigidos a otras personas, en los de
caracter privado son frecuentes las reflexiones personales y los
comentarios desordenados, y el |éxico utilizado, con independencia del
nivel cultural del autor del texto, suele ser coloquial y, muchas veces
vulgar.

CARACTERISTICAS EXTERNAS DE LOS TEXTOS PERSONALES

Las caracteristicas externas de los textos escritos estan determinadas por el
esquema de presentacién y por la organizacion del contenido de los mismos. El
esquema de presentacion y la organizacién de los textos personales se pueden
apreciarse sin mayor dificultad, se pueden distinguir cuando se trata de apuntes
de clases, cuadernos de trabajo, agenda de trabajo, diario, una carta, etc. Y
también se puede diferenciar si se destinan para uso personal o estan dirigidos a
otras personas; por lo tanto los textos personales tiene una estructura interna
variable.

CARACTERISTICAS INTERNAS DE LOS TEXTOS PERSONALES

Las caracteristicas internas de los textos escritos, por su parte, estan
determinadas por la objetividad o subjetividad de los mismos, las marcas
textuales, los modos discursivos empleados en el texto y los prototipos
textuales utilizados. LAS MARCAS TEXTUALES son los modalizadores que
son el estilo personal o impersonal de texto y calificacion o especificacién
de los hechos a que se refiere.



. EL LEXICO,

gue puede ser culto, coloquial,
vulgar, técnico, extranjerismos, etc.
Empleado en el sentido propio o en
sentido figurado. LA
MORFOSINTAXIS, que son las clases
de palabras o parte de las oraciones
utilizadas, uso de determinados
tiempos verbales y estructuras
oraciones simples y complejas
empleadas.

LOS CONECTORES

gue unen palabras, sintagmas vy
oraciones que desempenan la
misma funcién en el texto.
EL CONTEXTO O SITUACION,

es el tiempo, espacio, lugar en gque
se desarrollo el mensaje asi como la
ubicacion cultural del emisor en el
momento de emitirlo. LOS MODOS
DISCURSIVOS mas utilizados son el
enunciativo, el interrogativo, el
exclamativo y el imperativo.

LOS PROTOTIPOS TEXTUALES

mas frecuentes son el narrativo, el
descriptivo y expositivo
Los textos personales, pueden
estructurarse en escolares,
familiares e histodricos.



TEXTOS
ESCOLARES

Dentro de los textos escolares se encuentran:
apuntes de clase, la bitacora, cuaderno de trabajo y
agenda

APUNTES DE CLASE: Es el extracto de las ideas
fundamentales expuestas por el asesor durante una
explicacion. Los pasos para tomar apuntes son:

1) Escuchar con atencion.

2) Anotarlas de manera esquematica con orden,
claridad, precision y brevedad.
3) Anotar definiciones o datos que el asesor senale
como importantes.

4) Anotar la fecha, materia, y el tema anotarlo en el
centro.

5) Clasificar con titulos y subtitulos si los hay. 6)
Siempre utilizar letra muy legible y clara para evitar
confusiones.



TEATO
FAMILIAR

Son textos personales de uso propio o dirigido a familiares,
amigos o© conocidos, entre los mas comuness. nodemos
encontrar: ANECDOTA: Es el relato breve de un hecho curioso o
sobresaliente. Debe de ser breve pero a la vez completc
responder a las siguientes preguntas: (g Jé&, guién, cuanc
como, doénde y por qué?. Asimismo, debe tener
introduccion, un desarrollo y un desenlace come clL yuier
narracion. CARTA FAMILIAR: es un papel escritu, que se envia
en sobre cerrado a otra persona para comuhnicarse con ella.
Deben escribirse con sinceridad y afectividad, usando un
lenguaje sencillo y coloquial, las frases deben ser breves vy
claras. Este tipo de carta generalmente se escribe a mano y
debe respetar los elementos formales que incluyen el lugar y
fecha donde se redacta la carta, un saludo o vocativo breve y
carinoso, el texto de la carta con todo lo que se desee escribir,
la despedida y si es necesaria la posdata. En la actualidad este
estilo de enviar cartas se ha perdido, ya que con la tecnologia
actual, es mas rapido comunicarse via correo electrénico que
solo tarda en llegar al destinatario unos cuantos segundos en
vez de los dias que tarda en llegar una carta por el medio
postal. MENSAJE ELECTRONICO: también conocido como ‘“e-
mail” y que se envia por correo electrénico a los usuarios de
una red. Una vez cumplidos los requisitos de conexiéon a la red
se escribe el mensaje haciendo uso de los diferentes tipos de
letras, signos e imagenes que nos ofrece la computadora y que
hace que este tipo de texto sea muy original.



CONCLUSTON

Como podras imaginar, los textos personales tienen
un sinfin de maneras de expresarse. No soélo se
escribe por escribir, sino que cada texto cumple
con una funcién especifica, aunque todos hablen
de ti, de tu quehacer y tu forma de pensar. Esto
depende del aspecto que resalte cada texto. Al
escribir o leer algunos textos personales es
importante reconocer si desean resaltar la funcién
apelativa o emotiva, puesto que asi podras brindar
y recibir una respuesta oportuna.
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