S

Mi Universidad

Ensayo

Sophia Litamaru Gonzdlez Nahez

Redaccion de textos

Parcial 4

Lectora, expresion oral y escrita

Alejandra Torres

Técnico en administracién de recursos humanos

|l er cuatrimestre



Mi Universidad

SUDS .

¢, Qué es la redaccion?

Es la capacidad de poner en palabras el pensamiento, de manera precisa, coherente

y comprensible.

La redaccion implica mucho mas de lo que a simple vista parece. En parte porque no
todo el mundo posee el talento de manejar el lenguaje de manera eficaz, pero también
porque, como cualquier otra capacidad aprendida, requiere de practica y de la correcta
aplicacion de un método. En general, se piensa que el proceso de redactar

algo involucra tres etapas distintas:

« Planificacion, etapa en que se acude a las fuentes, se organiza mentalmente
la informacién y se decide qué tipo de texto se hard, por donde se empezara
a hacerlo y cudl es la direccion en la que se avanzara. Es decir, se elabora
un plan de texto o croquis, que servira como guia a la hora de escribir.

o Textualizacién, etapa de escritura propiamente dicha, en la que se elabora
un borrador del texto, o sea, una etapa previa, cifiéndose al plan
anteriormente establecido. Usualmente esta etapa consiste en “rellenar” el
plan de texto, o sea, desarrollar las ideas que aparecian en el esquema
previo.

« Revision, etapa de cierre y control, en la que debemos releer lo escrito y
corregir errores, redundancias o desprolijidades, para garantizar que el texto

resultante sea tan comprensible como se debe. (1)

Ahora bien, en la redaccién de textos personales, los textos exponen las ideas o
conceptos de manera creativa, emitiendo emociones (funciéon emotiva) y persuadiendo
al lector (Funcién apelativa), para este tipo de textos se utiliza el prototipo textual

narrativo.

Para la comprension y redaccion de estos textos, es necesario, que, al publico

dirigente, en este caso al lector; sea cercano a la persona o bien conozca de ella,
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puede ser un hermano, amigo o conocido; Sin embargo, sin importar que, la redaccion

debe estar bien estructurada, ser coherente y légica.

Algunos ejemplos de estos textos son, la autobiografia, el diario, memoria o crénica.

Textos familiares

Los textos familiares narran o describen situaciones de la vida diaria de una persona,
en donde se expresan las inquietudes, las dudas los sentimientos y, los suefios,

contados de un modo familiar o amistoso.

Dentro de estos se encuentran las anécdotas (Algo que no pasa cotidianamente o bien
de algo importante); “Las anécdotas son el relato de estas situaciones que salen de lo
cotidiano, se fijan en nuestra memoria y continuamos contando a otros en diferentes
momentos de nuestra vida” (Parra y Garcia, 2010: 125), las cartas formales e

informales, los mensajes electrénicos o bien mensajes por el correo electronico.

Textos escolares

Los textos escolares son muy importantes para toda persona. En ellos se incluyen los
momentos y aportaciones mas valiosas que se hacen durante tu pasantia como

estudiante y te ayudan a organizar tus tiempos y conocimientos.

La agenda es un texto escolar, al igual que la bitdcora, los cuadernos de trabajo y bien
lo més clasico y normal, los apuntes de clase; Todos estds textos estan relacionados
en guardar o recaudar la informacién dada dentro de una actividad o clase, es decir,
llevar un control de los temas vistos, aprendidos y por ver, al igual que las actividades

pendientes, las tareas y proyectos o exposiciones.

Estos textos son especiales e importantes al momento del aprendizaje, pues de cierta
manera, con ellos también se crea el ambito del estudio, ya que con ellos repasamos
los temas repartidos y tenemos la certeza del saber, sumandole el hecho de que es

mas facil y sencillo el trabajo.
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