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Textes per scnales

Los anecdotarios son colecciones de anécdotas, historias cortas que
describen un incidente interesante, un rasgo biografico o un pasaje de la vida
privada. A diferencia de otros géneros literarios, los anecdotarios no tienen una
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La redaccion de un mensaje electrénico requiere de planificacion, claridad, precision
y correccion. Algunas recomendaciones para lograrlo son: Atraer la atencién del
destinatario desde el inicio del mensaje, ser conciso y utilizar el verbo y vocabulario
adecuado para el propésito del mensaje, evitar el exceso de puntos de exclamacion,
gue pueden dar una impresion poco profesional y colocar la informacion principal en el
titulo del correo, para facilitar la lectura.
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como finalidad ensefiar algo.

Todo texto escolar, sin importar su materia o complejidad, tiene como objetivo principal
comunicar sobre un tema concreto. En otras palabras, un contenido escolar siempre tiene

Una agenda, es una lista de actividades en el orden en que se van a realizar, desde el
inicio hasta el aplazamiento. Una agenda ayuda en la preparacién de una reunion al
proporcionar una lista de elementos y un conjunto claro de temas, objetivos y plazos
gue es necesario discultir.
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Una bitacora es un registro escrito de las actividades que se realizan en un determinado
ambito o periodo de tiempo. Existen diferentes tipos de bitacoras segun el propésito que
se persiga, como educativas, laborales, de viaje, de limpieza o de mantenimiento. Una
bitacora puede realizarse en papel o en formato digital, y debe contener la fecha, la hora,
la descripcién y la duracion de cada actividad.

ESTUDIOG

En general, un cuaderno de trabajo se compone de actividades de aprendizaje paralos | " OCIALES *™

estudiantes de diferentes niveles y areas curriculares. Los cuadernos de trabajo se
disefian con el propésito de facilitar el desarrollo de competencias y capacidades en los
alumnos, asi como de reforzar los contenidos vistos en clases.

Un apunte de clase es un registro escrito de lo que el estudiante comprende de lo
explicado o expuesto por el docente o por otras fuentes. Un apunte de clase no es
una copia literal de las palabras del maestro, sino una recogida de los puntos
principales que permiten recordar la informacién importante. Un apunte de clase
implica comprensién, escucha, escritura, re-lectura, graficacion y condensacion de
contenidos.
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