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SUPER NOTA

.a anéecdota

.UNA ANECDOTAES
UN RELATO DE UN
ACONTECIMIENTO
PROPIO O DE
TERCEROS. ESTA
CUENTA UNA
HISTORIA REAL,
GENERALMENTE NO
EXTENSA, QUE SE
PUEDE PRESENTAR DE
MANERA ORAL O
ESCRITA. LOS
SUCESOS NARRADOS
PUEDEN CONTENER
UN TEMA DE INTERES.
ALGUNAS VECES
RESULTAN SER
GRACIOSOS, TRISTES,
TRAGICOS O
VERGONZOSOS.
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distinguidos sefiores

Con agrado y complacendia me he enterado de que ustedes fien
secretaria ejecutiva ; por ello me dirijo a ustedes para pedirlesla

entrevista personal con el fin de ofrecerles mis senvicios para el
que me hallo perfectamente capacitada para ello

Me considero una persona responsable ya que en mis trabajos
recomendaban en mejores empresas donde se daria benefici

soy una persona muy responsable con mi trakajo soy my
bien me esfuerzo para hacerlas mejor

UNA CARTA
FORMAL ES UN
DOCUMENTO QUE
REQUIERE DE
CIERTA
SOLEMNIDAD, PUES
GENERALMENTE VA
»][=1[c][»).V.
INSTITUCIONES,
GOBIERNOS,
EMPRESAS,
ESCUELASOA
PERSONAS QUE
REQUIEREN DE
CIERTO RESPETO,
TENIENDONOS QUE
ALEJAR DEL
LENGUAJE
CORDIALY
ENFOCANDONOS
AL LENGUAJE
FORMALNI

EL ASUNTO DEL CORREO
ELECTRONICOES EL
PRIMER CONTACTO QUE
TIENE EL LECTOR CON EL
MENSAJE. CONSIDERALO
COMO UN AVANCE DEL
RESTO. DEBES SER
BREVE, ATRACTIVO Y
CONCRETO, PERO LO
SUFICIENTEMENTE
ESPECIFICO PARA QUE
SE ENTIENDA EL
PROPOSITO DEL
CORREO.

DADO QUE LA LINEA DE
ASUNTO GENERA LA
PRIMERA IMPRESION, EL
OBJETIVO ES DESPERTAR
EL INTERES DEL
DESTINATARIO PARA
QUE ABRA EL MENSAVJE.
POR ESO NO DEBE
PARECER UN MENSAJE
DE SPAM. AUNQUE EL
CORREO QUE VAS A
MANDAR LE PAREZCA
MUY INTERESANTE E
IMPORTANTE,

RAPIDAMENTE, LA UNICA ESTRATEGIA QUE TE GARANTIZA EL FRACASO ES NO TOMAR RIESGOS."

‘ "EL MAYOR RIESGO QUE PUEDES TOMAR ES NO TOMAR NINGUN RIESGO.... EN UN MUNDO QUE ESTA CAMBIANDO TAN

- MARK ZUCKERBERG



https://www.ejemplode.com/11-escritos/1236-ejemplo_de_carta_formal.html#ixzz8KUOYOJNi

SUPER NOTA

LOS TEXTOS ESCOLARES
SON AQUELLOS
CONTENIDOS DISENADOS
Y ELABORADOS CON
FINES PEDAGOGICOS Y
ACADEMICOS. EN OTRAS
PALABRAS, SON LIBROS
ESCRITOS Y MATERIALES
IMPRESOS QUE TIENEN
COMO PROPOSITO
ENSENAR ALGUN TEMA
PARTICULAR.

EXISTE UNA SUTIL RELACION ENTRE
LA LECTURAY LAESCRITURAY LA
CAPACIDAD DE COMPRENDER,
ANALIZAR, VALORAR, PERO SOBRE
TODO DE PENSAR. SI
REFLEXIONAMOS UN POCO, NOS
DAREMOS CUENTA DE QUE AL LEER
PONEMOS EN MARCHA UNA SERIE DE
MECANISMOS MENTALES QUE
IMPLICAN IDENTIFICAR SiMBOLOS,
DECODIFICARLOS, RELACIONARLOS
ENTRE Si, ENCONTRAR UN
SIGNIFICADO Y DEMOSTRAR QUE LO
COMPRENDIMOS, MEDIANTE UNA
SERIE DE RECURSOS QUE VAN DESDE
RESUMENES, MAPAS, CUADROS,
DIBUJOS, DIAGRAMAS O UNA SIMPLE
CHARLA ENTRE AMIGOS.

PARA LA REALIZACION DE
TRABAJOS O PROYECTOS,
ES NECESARIO LLEVAR
UNA BITACORA COMO UN
COMPLEMENTO DEL
CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES. ESTAS
HERRAMIENTAS EN
CONJUNTO NOS
PERMITEN CONOCER SI
ESTAN ALCANZANDO LOS
OBJETIVOS
ESTABLECIDOS.

- MARK ZUCKERBERG

°SIN IMPORTAREL TIPO DE AGENDA QUE
SE TENGA, ESTA ES CONCRETAMENTE
PERSONAL, PUES LAS INFORMACIONES

PLASMADAS EN ELLA CORRESPONDEN A

UNA SOLA PERSONA.

LAS AGENDAS PUEDEN SER DE

DIFERENTES TIPOS, FORMAS Y ESTILOS,

SIN EMBARGO CADA INDIVIDUO ES LIBRE

DE ELEGIR COMO MEZCLAR LAS

INFORMACIONES EN ELLA. ES DECIR, EN

OCASIONES LAS PERSONAS UTILIZAN UNA

AGENDA PARA TODAS SUS ACTIVIDADES,

YA SEA DE TRABAJO O PERSONAL.

SEGUN EL TIPO DE AGENDA QUE SE

TENGA, EL INDIVIDUO TENDRA MAS O

MENOS LIMITACIONES Y VENTAJAS A LA

HORA DE OBTENER CADA UNA DE SUS

PARTES. POR ESTA RAZON, LAS

PERSONAS QUE SON EXTREMADAMENTE

EXIGENTES MANDAN A DISENAR SUS

PROPIAS AGENDAS, HACIENDO DE ESTA

UN ESTILO UNICO Y ENCANTADOR.

o

"EL MAYOR RIESGO QUE PUEDES TOMAR ES NO TOMAR NINGUN RIESGO.... EN UN MUNDO QUE ESTA CAMBIANDO TAN
‘ RAPIDAMENTE, LA UNICA ESTRATEGIA QUE TE GARANTIZA EL FRACASO ES NO TOMAR RIESGOS."
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