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Unidad III

TEXTOS PERSONALES 

NARRAN Y DESCRIBEN LO COTIDIANO Y 
TRASENDENTE DE CADA QUIEN 

CLASIFICACION 

EXPERIENCIAS 

AUTOBIOGRAFIA MEMORIA DIARIO 

TEXTOS FAMILIARES 

ANECDOTA CARTA MENSAJE ELECTRONICO 

TEXTOS ESCOLARES 

AGENDA BITACORA CUADERNO DE TRABAJO APUNTES DE CLASE 

FUNCIONES APELATIVAS Y 
EMOTIVA 

FUNCION EXPRESIVA Y EMOTIVA 

COMUNICACCION 

ESTADOS DE ANIMO EMOCIONES SENTIMIENTOS 

FUNCION INFORMATIVA O REFERENCIAL 

INFORMAR

SUCESO HECHO EVENTO SITUACION DE LA REALIDAD FUNCION PERSUASIVA O APELATIVA 

INTENTA ACTUAR SOBRE EL OYENTE PARA 

PERSUADIRLO ORDENARLE PEDIRLE ALGO 

TIPOS DE TEXTO

TEXTOS CIENTIFICOS TEXTOS PERIODISTICOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

TEXTOS HISTORICOS 

RELATOS QUE NARRAN HECHOS PASADOS 

OBJETIVO 

COMENTAR UN TEXTO HISTORICO Y LA 
COMPRENSION DE LA EPOCA 

COMENTARIO DE TEXTO 

ANALISIS 

TEMAS PRINCIPALES NOCIONES IMPORTANTES 

CONFRONTACION 

INVENTARIO DE LOS PROBLEMAS OBJETIVO PRINCIPAL CONFRONTARLO CON CONOCIMIENTOS DE LA 
EPOCA 

ACLARACION 

EXPLICACIONES BREVES CAPACIDAD DE SINTESIS

REFLEXION TEMATICA 

VALOR COMO FUENTE HISTORICA 

NARTURALEZA DEL TEXTO 

JURIDICA LITERARIA 

AUTORES 

COETANEIDAD INTENCION 

ELECCION DEL METODO DE EXPLICACCION 

LITERAL 

SIGUIENDO PASO A PASO LA ESTRUCTURA 

LOGICO 

ORDENAMIENTO TEMATICO PERSONAL DE LAS IDEAS 

AUTOBIOGRAFIA 

RELATA LA VIDA DE LA PERSONA QUE LA 
ESCRIBE 

DATOS 

NOMBRE DE QUIEN LO ESCRIBE NOMBRE DE SUS PADRES Y FAMILIARES ORIGEN O ANTECEDENTES DE SU ORIGEN CIUDAD Y FECHA DE NACIMIENTO ASPECTOS QUE DESEE CONTAR 

DETALLAN SUCESOS EN ORDEN 
CRONOLOGICO 

MONOGRAFIA 

ESTUDIO SOBRE UN TEMA 

PRIMER INTENTO DE INVESTIGACION 

SISTEMATICA ORDENADA RIGUROSA 

CARACTERISTICAS DE TEXTOS EXPOSITIVOS 

REALIZACION 

ELEGIR EL TEMA 

REFLEXIONAR

PARA QUIEN ES DIRIGIDO BUSCAR Y SELECCIONAR INFORMACION 

REALIZAR ESQUEMA DE PRESENTACION 

INTRODUCCION DESARROLLO CONCLUSION 

REDACCTAR UN BORRADOR 

REVISION 

REDACCION ORTOGRAFIA COHERENCIA DE IDEAS 

REDACCION DEFINITIVA 

BIOGRAFIA 

RELATO DE UNA PERSONA QUE DA A CONOCER 

SU CARACTER MODO DE SER ACTITUDES 

REALIZACION 

DECIDIR EL PERSONAJE DEL QUE SE HABLARA 

PADRES ABUELOS BISABUELOS ANCESTROS AMIGOS IDOLOS 

RECOLECTAR TODA LA INFORMACION POSIBLE 

FECHA DE NACIMIENTO HECHOS SOBRESALIENTES DIARIOS FOTOS CONVERSACIONES CON FAMILIARES MAYORES DESCRIPCION ESPECIFICA 

APARIENCIA HABITOS FISIONOMIA LENGUAJE 

EDITAR LA BIOGRAFIA PATRA SU COMPRENSION 

DIARIO 

LLEVAR UN REGISTRO DE LAS COSAS QUE HAS 
ECHO, CONTANDO CADA DETALLE 

SE UTILIZA UN LENGUAJE COLOQUIAL SE NARRARN LOS SUCESOS TAL COMO 
OCURRIERON 

SE DA A CONOCER 

VIVENCIAS IMPORTANTES LOS SUEÑOS SENTIMIENTOS PROFUNDOS MIEDOS 

MEMORIA 

DESCRIBE DETALLADAMENTE 

PROYECTOS HECHOS FUTUROS ASI COMO PASADOS 

MEMORIA - PROYECTO 

PROYECTAN LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD 
PROFESIONAL 

REALIZACION 

INVESTIGAR ELEMENTOS DE INTERES REALIZAR PRIMER BORRADOR ORDENARLOS DE MANERA 

LOGICA RAZONADA 

MEMORIA-INFORME 

RESUMEN Y DETALLAN AQUELLAS 
ACTIVIDADES YA REALIZADAS  

REALIZACION 

RECOGER TODA LA INFORMACION DISPONIBLE 

AMPLIA PRECISA FECHAS CONCRETAS 

ORDENAR LA INFORMACION 

ORGANIZADA EN 

BLOQUES COHERENTES LOGICOS 

TEXTOS 

EXTENSOS EXPOSITIVOS DESCRIPTIVOS DETALLADOS RAZONADOS  

DIARIO DE VIAJE 

REGISTRO DE 

EXPERIENCIAS LUGARES VISITADOS PERSONAS QUE HA CONOCIDO ALIMENTOS PROBADOS CLIMA DE LOS LUGARES QUE VISITAS SUCESOS RELEVASNTES DE LA ESTANCIAS 

REALIZACION 

NO TIENE UN ORDEN ESPECIFICO 

DEAJAR VOLAR LA IMAGINACION COMENZAR CON EL CUADERNO ANTES DEL 
VIAJE 

TEXTOS FAMILIARES 

NARRAN Y DESCRIBEN 

SITUACIONES DE LA VIDA DIARIA DE LA 
PERSONA  

EXPRESAN 

INQUIETUDES LAS DUDAS SENTIMIENTOS SUEÑOS CONTADOS DE FORMA FAMILIAR O AMISTOSO 

ES DE USO PROPIO 

DIRIJIDO A PERSONAS CERCANAS COMO:

FAMILIA AMIGOS CONOCIDOS 

ANECDOTA O ANECDOTARIO 

PERMITE TENER UNA MEMORIA DE LO QUE SE 
VIVE Y PODER COMPARTIRLO CON OTRAS 
PERSONAS 

ELEMENTOS 

LUGAR Y FECHA HORA ANECDOTA IMPLICACIONES PARA TU VIDA 

NARRA UN INCIDENTE CORTO INTERESANTE O 
ENTRETENIDO

ESCRITA COMO SI FUERAN HECHOS REALES 

PERSONSAS REALES LUGARES REALES

LLEGA A SUFRIR ALGUNOS CAMBIOS 
CONFORME PASA EL TIEMPO 

RASGOS COMUNES 

ESPONTENEIDAD 

SURGE DE MANERA INPROVISTA EN UNA 
CONVERSACION 

BREVEDAD 

CENTRARSE EN HECHOS IMPORTANTES SIN 
SER EXTENSOS 

EXPRESIVIDAD 

FUNCIONES EXPRESIVAS Y APELATIVAS 

LLAMADAS DE ATENCION AL INTERLOCUTOR 

SUCESO CURIOSO 

DEBE ENFOCARSE EN ALGO CURIOSO QUE SEA 
FUERA DE LO COMUN O COTIDIANO 

PUEDE SER UN RELATO COMICO QUE LOGRE 
LA RISA DE NUESTROS INTERLOCUTORES 

ORDEN CRONOLOGICO 

DEBEN SEGUIR UN ORDEN CRONOLOGICO 
SIGUIENDO EL ESQUEMA BASICO 

PLANTEAMIENTO NUDO DESENLACE 

CARTA 

TEXTOS LOS CUALES SE HICIERON PARA SER 
ENVIADOS ATRAVES DEL CODIGO POSTAL

ESPECIFICAR 

EL DESTINATARIO LUGAR LA INTENCION AL ESCRIBIRLA 

CARTAS INFORMALES 

DIRIGIDAS A PERSONAS QUE CONOCEMOS, 
DONDE SE PUEDE UTILIXAR UN LEMGUAJE 
COMUN 

ELEMENTOS 

LUGAR Y FECHA SALUDO CUERPO DESPEDIDA 

MEDIO DE COMUNICACION ESCRITO DONDE 
EXISTE :

EMISOR RECEPTOR 

CARRTA FORMAL 

DIRIGIDA A PERSONAS QUE SE DEBEN TRATAR 
CON MAS SERIEDAD Y RESPETO 

ELEMENTOS 

LUGAR Y FECHA DESTINATARIO ASUNTO SALUDO INTRODUCCION MENSAJE DESPEDIDA FIRMA 

TIPOS DE CARTA 

FORMAL 

AMBITO 

PROFESIONAL LABORAL INSTITUCIONAL 

COLOQUIAL O INFORMAR 

DIRIGIDA 

FAMILIA AMIGOS 

FAMILIAR 

ESPECIFICAMENTE A  LA FAMILIA 

MUY FORMAL 

DISTINCION AUN MAYOR CON EL RECEPTOR 

MENSAJE ELECTRONICO 

FORMA RAPIDA DE ENVIARE INFORMACION Y 
RECIBIR UNA RESPUESTA DE MANERA 
EFICIENTE 

ELEMENTOS 

REMITENTE 

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DE 
QUIEN LO ENVIA 

DESTINATARIO 

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DE LA 
PERSONA PARA QUIEN ESTA DIRIGIDO EL 
MENSAJE 

TEMA 

TEMA GENERAL DEL MENSAJE 

MENSAJE 

TODO LO QUE SE QUIERA DECIR EN EL 
CORREO 

TEXTOS ESCOLARES 

INCLUYEN MOMENTOS Y APORTACIONS 
DURANTE LA JORNADA DEL ESTUDIANTE 

AYUDA A ORGANIZAR 

SUS TIEMPOS CONOCIMIENTOS 

TEXTOS FUNCIONALES ESCOLARES 

INFORMACION UTIL Y FUNDAMENTAL 

PARA ADQUIRIR NUEVOS CONOCIMIENTOS 

FUNCION DIDACTICA 

FACILITAR EL APRENDIZAJE DE LOS 
ESTUDIANTES 

ESTRUCTURAS DIDACTICAS 

CAPITULOS UNIDADES PROYECTOS CONTENIDOS INFORMATIVOS Y/O LITERARIOS OBJETIVOS ACTIVIDADES EXPLICACIONES EVALUACIONES DIBUJOS GRAFICOS MAPAS 

AGENDA 

DOCUMENTO EN DONDE SE ANOTAN 
ACTIVIDADES RELEVANTES DEL: 

DIA MES AÑO 

APRENDER 

LA ORGANIZACION Y DAR PRIORIDAD A LAS 

ACTIVIDADES OCUPACIONES 

BITACORA

TEXTO PERSONAL PARA HACER EL REGISTRO 
DE ACTIVIDADES DE MANERA ESPECIFICA 

LLEVANDO A CABO UN REGISTRO DIARIO DE LO 
APRENDIDO 

CUADERNO DE TRABAJO Y 
APUNTES DE CLASE 

CUADERNO DE TRABAJO 

REDACCION DE TODO LO APRENDIDO 
DURANTE EL DIA 

GUARADAR MEMORIA DE LO ESTUDIADO 
DURANTEB LAS SESIONES DE CLASE 

 AYUDARA A PODER MANEJAR 

RESUMENES MAPAS CUADROS

APUNTES DE CLASE 

COMPILACION DE ANOTACIONES SOBRE UNA 
ASIGNATURA 

REDACCION DE LO MAS SOBRESALIENTE DE LA 
EXPOSICION DEL MAESTRO  

MANTENER UN ORDEN 

FECHA TEMA APUNTES SOBRE EL TEMA TRATADO ESQUEMAS CUADROS SINOPTICOS DIBUJOS PROPIAS MARCAS Y SIGNOS 

COLORES ICONOS LETRAS 
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