
Unidad 3

3.1 Textos 
Personales

Clasificació
n

Personales

Cuaderno de 
viajes

Diari
o

Memoria
 

Autobiografí
a

Escolares

Agend
a

Bitácora
 

Cuaderno de 
Trabajo

Apuntes escolares

Familiares

Anécdota
 

Carta Mensaje 
electrónico

Concept
o

Son aquellos textos que describen y narran 
lo cotidiano y trascendente de cada quien 

3.2 Funciones apelativas y 
emotiva 

Informativ
o

Propósit
o

Denotar sucesos mediante el uso de 
datos

Características

3era 
Persona

Datos 
específicos 

Uso de la oración 
Impersonal  

Emotivo
 

Propósito
 

Explayar 
emociones 

Características 

Muestra una forma 
Exclamativa 

 Uso de la 1era 
persona 

Expresiones que transmiten 
emociones  

Tema 
flotante

Fin
 

Uso de recursos literarios e informativos con 
el find de obtener creidibilidad

Rasgos

Uso de la 2da 
persona 

Notorio uso de oraciones exhortativas 
e interrogativas

3.3 Texto 
histórico

Definició
n

Documento que relata los hechos 
relevantes del pasado

Comentario de 
Texto 

Partes de un 
comentario

•
Análisis

•
Confrontar

• Aclarar •
Reflexionar

Propósito
 

Entender los pensamientos y vivencias 
de alguna época histórica 

Existen dos 
tipos 

Litera
l

Sigue paso a paso el 
texto

Lógic
o

Ordenado temático y personal de 
ideas 

3.4 Autobiografía

Definició
n

Redacción escrita de forma cronológica 
que relata sobre el propio autor 

Información 
necesaria

Nombre Orige
n

Nombre de los 
familiares

Ciudad y fecha de 
nacimiento

Aspectos 
propios

Tipos
 

Monografí
a

Propósito
 

Estudiar sobre un tema, abarcando sus 
ideas principales de forma general

Biografí
a

Definició
n 

Documento que explica la vida de una 
persona 

Cosas a considerar a la hora de 
hacerlo

• Recolectar 
información 
• Poner integrantes
• Ser descriptivo 
• Editar

3.5 
Diario

Definició
n 

Texto donde se describe de forma detallada 
la vida diaria del autor

Características

Uso de primera 
persona

Es un texto sin estructura 
especifica 

Contiene los sentimientos, sueños y 
vivencias del susodicho

Cuenta la vida del autor de forma 
periódica

3.6 
Memoria 

Memoria-
Proyecto

FIn

Establecer metas y proyectos en una equipo 
u organización

Proces
o

Aspectos de 
interés

Realizar el primer 
borrador 

Ordenar de forma lógica y 
razonada

Forma de 
presentar

• Plan de trabajo
• Desarrollo 
explicativo

Aspectos a 
considerar 

• Usar 1era persona singular o 
plural
• Redacción sintética 

Memoria-
Informe

Fi
n

Sintetizar las actividades pasadas de 
una organización

Proces
o

Recaudar de manera mayoritaria la 
información 

Darle Orden de manera 
temática 

Presentació
n

Presentar a la 
organización 

Relacionar las actividades 
hechas

Valorar y relacionar resultados 
certeros

Aspectos Aspectos a 
considerar

• Uso obligatorio de primera persona 
plural
• Redacción condensada 

3.7 Cuaderno de viaje

Concept
o

Documento donde se registran experiencias 
de un viajes

Contenid
o

• Lugares 
• Personas
• Alimentos
• Clima
• Sucesos de 
relevancia

Recomendacione
s

Hacer 
planning

Recabar información básica de puntos 
de interés

Hacerlo cuando sean jornadas o lapsos de 
viaje muy largos 

Hacer un 
itinerario 

3.8 Textos 
familiares

Concept
o

Textos con el fin de ser únicamente vistos 
por familiares, amigos o conocidos

3.9 Anécdota o anecdotario

Elementos 
protagónicos

Lugar y fecha Hor
a

Anécdot
a

Implicaciones para su 
vida

Rasgos en 
común 

Espontaneidad
 

Brevedad
 

Expresivida
d

Suceso 
curioso

Orden 
cronológico

Concepto
 

Relato corto donde se caracterizan 
eventos capciosos o fuera de lo común

3.10 
Carta

Concepto
 

Forma de comunicarse mediante un 
escrito, donde hay un emisor y un 
receptor.

Tipos
 

Informales
 

¿Qué es?

Carta el cual es escrita de forma coloquial 
ni formalidades

Elementos
 

• Lugar y fecha •
Saludo

• Cuerpo •
Despedida

Formales 

¿Qué es?

Carta el cual tiene un lenguaje y léxico 
más formal debido a quien se dirige

Características

Impresiona al 
destinatario

Busca una reacción 
favorable

actitud cortés y 
amable

Da información 
concreta

Elementos
 

• Lugar y fecha •
Destinatario 

•
Asunto

•
Saludo

•
Introducción

• Mensaje •
Despedida

• Firma

Estilos
 

Formal Coloquial o 
Informal 

Familia
r

Muy formal 

3.11 Mensaje electrónico

Correo 
electrónico 

Servicio electrónico, que mediante la red, 
mandan y reciben mensajes de forma 
eficaz

Tipo
s

Formal Informal
 

elemento
s

Remitent
e

Destinatari
o

Tema del correo 
electrónico

Mensaje 

3.12 Texto 
escolar 

Definició
n

Escritos que demuestran información con el 
fin de reforzar el conocimiento

Preguntas que resuelve

¿Qué 
enseñar?

¿Cómo 
hacerlo?

¿Cuáles son los aprendizajes 
esperados?

¿Qué, cómo y cuando 
evualar?

Propósit
o

Substanciar la delimitada información con el 
fin de estructurar el saber de el lector

3.13 Agenda

Definició
n

Escrito donde se anotan las actividades 
de mayor importancia en un día en 
específico 

Objetiv
o

Organizar estructuralmente actividades, 
dando mayor o menor prioridad a las mismas.

3.14 
Bitácora

Concept
o

Escrito intimo al cual el autor escribe 
un registro de las actividades realizadas

incluy
e

aprendizaje
s

actividades importantes para el 
autor

3.15 Cuaderno de Trabajo 
y Apuntes de Clases

Definició
n 

Son todas las notas realizadas en 
alguna asignatura

Orde
n

• Fecha • Tema • Apuntes del 
tema

• Esquemas • Propias marcas y 
signos 


