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UNIDAD 3

3.1 Textos personales

Que es

Narran y describen lo cotidiano y trascendente 
de cada quien 

Clasificación

Escolares

Agenda

Bitácora

Históricos

Memoria

Diario

Familiares

Anécdota

Carta

3.2 Funciones apelativa y 
emotiva

Que es

El autor manifiesta su estado de animo 
emociones e impresiones 

Funciones

Emotiva

Tipo de textos donde expresan emociones

Diario personal Teatro

Apelativa

Obtener respuesta por el receptor

Publicidad Ensayo Carta

Referencia o funcion informativa 

Informar algo a alguien 

Informes Cartas

3.3 Textos históricos

Que es

Son relatos en los que se narran hechos 
pasados

Manera de redactarla 

Escritura clara y directa Tipos de línea Fechas Personajes Orden cronológico

Que debe contener

Analisis Aclaración de texto y documentación Reflexion tematica

3.4 Autobiografía

Que es

Es cuando el autor relata sucesos de su propia 
vida.

Con la intención

Que alguien más conozca los aspectos más 
relevantes de su vida

Se narran 

Experiencias Momentos significativos de su vida Recuerdos

Se emplea

En primera persona En tercera persona

3.5 Diario

Que es

Es un registro de las cosas que has hecho y 
contar la mayor cantidad posible sobre tu vida 
diaria

Está escrito en

Primera persona

Se ordena por días

El receptor de este mensaje es el mismo autor

El lenguaje que se ocupa es

Coloquial Narración de sucesos tal cual ocurrieron

3.6 Memoria

Que es

Es un texto que describe con detalle 
actividades y proyectos que se van a realizar 
en un futuro, o que se hayan realizado

Tipos

Memoria proyecto

Se describe lo que un profesional proyecta el 
desarrollo de su actividad profesional

Memoria informe

Texto en el que se resumen las actividades ya 
realizadas por parte de una asociación 

Se utiliza

Ámbito profesional Proyectos a futuro Proyecto de vida Plan de trabajo 

3.7 Cuaderno de viaje

Que es

Es un documento que registra todas las 
experiencias de un viajero

Contiene

Lugares visitados Personas que ha conocido Alimentos que ha probado Clima Sucesos más relevantes

Se necesita

Imaginación Comenzar el cuaderno antes de iniciar la 
aventura

Se utiliza en

Viajes largos a destinos de ensueño o viajes 
deseados por conocer desde hace años

3.8 Textos familiares

Narran o describen situaciones de la vida diaria 
de una persona

Se expresan

Inquietudes Dudas Sentimientos Sueños

Son textos personales

De uso propio Dirigido a personas

Familia Amigos Conocidos

3.9 Anécdota o anecdotario

Definición

Es un cuento corto que narra un incidente 
interesante, entretenido o curiosos

Sus elementos principales son:

Lugar y fecha Hora Anécdota Implicaciones para tu vida

Rasgos comunes:

Espontaneidad

Rasgos característicos y asociados a la 
improvisación

Brevedad

Tema principal 1

Expresividad

Predominan las funciones expresiva y apelativa

Suceso curioso

Al narrar debe de ser algo curioso de lo común 
o cotidiano

Orden cronológico

Los acontecimientos relatados siguen un 
orden temporal lineal

Un hecho pasado

Las anécdotas se refieren a acontecimientos 
pasados

3.10 Carta

Definición

Es un medio de comunicación escrito por un 
emisor (remitente) y enviado a un receptor 
(destinatario)

Formal

Son dirigidas a personas a quien debemos 
tratar con más seriedad y respeto

Elementos

Lugar y fecha Destinatario Asunto Saludo Introducción Mensaje Despedida Firma

Informal 

Son para las personas que nos conocen y con 
quiénes se puede usar un lenguaje común

Elementos

Lugar y fecha Saludo Cuerpo Despedida

Estilos de carta 

Formal Coloquial o informal Familiar Muy formal

3.11 Mensaje electrónico

Definición

Es un servicio de red que permite a los 
usuarios enviar y recibir mensajes y archivos 
rápidamente

Elementos

Remitente

Dirección del correo electrónico de quién lo 
envía

Destinatario

Dirección de correo electrónico de la persona 
quien está dirigido el mensaje

Tema del correo electrónico

Tema general del mensaje que envías

Mensaje

Todo lo que quieres decir respecto al tema

Puede ser

Formal Informal

3.12 Textos escolares

Que es

Es un material educativo más usado en los 
procesos de enseñanza y aprendizaje

Tipos de textos escolares 

Libros de texto

Material principal para la instrucción 

Cuadernos de ejercicio

Práctica y aplicación de conocimiento

Diccionarios y enciclopedias

Recursos para consulta y ampliación

Funciones de los textos escolares 

Instrucción

Entrega de contenidos educativos 

aplicación práctica 

Ejercicios y actividades para reforzar 
aprendizajes 

Consulta y ampliación

Uso de diccionario y enciclopedia para mayor 
comprensión 

3.13 Agenda

Que es

Es el documento en el que se anotan 
actividades relevantes

Ventajas

Aprender a organizar Prioridad a tus actividades u ocupaciones

Es usada

Durante el día Semanal Mensual Anual

3.14 Bitácora

Que es

Es un texto personal que sirve para hacer un 
registro de actividades realizadas de manera 
específica

En la vida escolar

Cuaderno dónde se anotan las actividades 
realizadas en clase

Problemas surgidos y las soluciones aportadas 
por el profesor y alumnos, individual y 
colectivamente

3.15 Cuaderno de trabajo y 
Apuntes de clase

Definición

Redacta todo lo que vas aprendiendo durante 
el día y guardas memoria de lo estudiado 
durante clases

Orden de apuntes

Fecha Tema Apuntes sobre el tema tratado Esquemas, cuadro sinóptico, dibujos, etc Tus propias marcas y signos (colores, íconos, 
letras) 

Ayudara en 

Resúmenes Mapas Cuadros Ejemplos
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