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UNIDAD 3

3.1 Textos personales 

¿Que es ?

Narran y describen lo cotidiano y lo 
trascendente de cada quien 

Clasificación 

Históricas 

Por ejemplo 

Autobiografía,memoria , diario , cuaderno 
de viaje 

Familiares 

Por ejemplo 

Anécdota , carta y mensaje electrónico 

Escolares 

Por ejemplo 

Agenda , bitácora , cuaderno de trabajo y 
apuntes de clase 

3.2 funciones apelativa y emotiva 

¿Que es ?

Es un texto que expresa sentimientos o 
sensaciones.

Pueden ser 

Diario personal 

Teatro / diálogo 

Poesía / cuento / novela 

Ensayo 

Carta 

3.3 textos históricos 

¿Que es ?

Es un documento escrito en donde relatan 
hechos pasados  

Método de explicación 

Literal 

¿Que es ?

Sigue paso a paso la estructura del texto .

Lógico 

¿Que es ?

Ordenamiento temático y personal de las 
ideas 

Preparación 

Numeración 

Aclaración 

Lectura del texto 

3.4 Autobiografía 

¿Que es ?

Es un texto donde el autor relata sucesos de 
su propia vida. En ella narra , recuerdos , 
experiencias , y momentos significativos de 
su vida.

En la autobiografía se busca explicar el 
camino que llevó al autor al lugar donde hoy 
se encuentra.

Datos que contiene:

-nombre de quien lo escribe 

-nombre de sus padres y familiares 

-aspectos que desee contar 

-origen o antecedentes de su origen 

-Ciudad o fecha de nacimiento 

3.5 Diario 

¿Que es ?

Es la narración de las vivencias y reflexiones 
cotidianas del autor , está escrito en primera 
persona y se ordena por dias.

¿Que contiene ?

-sueños 

-pensamientos 

-vivencias 

-ilusiones 

-miedos 

3.6 Memoria 

¿Que es ?

Es un texto que describe con detalle 
actividades y proyectos que se van a realizar 
en un futuro, o bien los que ya han sido 
realizados.

La memoria es muy parecida a la 
autobiografía, pues en ambos narras un 
suceso importante de tu vida. La diferencia 
es que en la autobiografía narras sucesos 
importantes de todos los periodos de tu 
existencia, mientras que en la memoria 
haces énfasis sólo en alguno.

Tipos:

Memoria - proyecto 

La memoria debe recoger todos los aspectos 
relevantes en cuanto a un proyecto futuro 
una beca, un proyecto de investigación, una 
construcción, etc. 

Memoria - informe

En este caso, la memoria debe recoger toda 
la información sobre lo que un determinado 
organismo ha elaborado, organizado, 
producido y proyectado a lo largo de un 
periodo de tiempo que suele ser anual. 

3.7 Cuaderno de viaje 

¿Que es ?

Un diario de viaje es un cuaderno que 
incluye todos los recuerdos de tu viaje. 
Puedes llevarlo siempre encima y pegar e 
incluir en él todos los detalles que te van a 
acompañar en las vacaciones. Cualquier 
cosa tiene su espacio en el diario de viaje. 
 

Datos que contiene :

-Lugares que a visitado 

-alimentos que a probado 

-clima de los lugares que visita 

-personas que ha conocido 

-sucesos relevantes de su estancia 

3.8 Textos familiares 

¿Que es ?

Los textos familiares narran o describen 
situaciones de la vida diaria de una persona, 
en donde se expresan las inquietudes, las 
dudas los sentimientos y, los sueños, 
contados de un modo familiar o amistoso.

Puede ir dirigido a :

Hermanos 

Padres 

Abuelos 

Tíos 

3.9 Anécdota o Anecdotario 

¿Que es ? 

Una anécdota es un cuento corto que narra 
un incidente interesante o entretenido, una 
narración breve de un suceso curioso, algo 
que se supone le haya pasado a alguien.

Normalmente está basada en hechos reales, 
que tienen lugar en ambientes también 
reales.

Sus elementos principales son:

Lugar y fecha 

Hora 

Implicaciones para tu vida 

Anécdota 

3.10 carta 

¿Que es ? 

Las cartas son textos que se hicieron para 
ser enviados a través del servicio postal,

Tipos de carta 

Formal 

son dirigidas a personas a quienes debemos 
tratar con más seriedad y respeto.

Sus elementos son :

- Lugar y fecha 
- Destinatario 
- Asunto 
- Saludo 
- Introducción  
- Despedida 
- Firma.      

Informal 

 son aquellas que dirigimos a personas que 
nos conocen y con quienes se puede usar un 
lenguaje común.

Sus elementos son :

- Lugar y fecha 
- Saludo 
- Cuerpo 
- Despedida

3.11 Mensaje electrónico 

¿Que es ? 

El uso del Internet ha favorecido la 
comunicación y ha permitido que sea más 
ágil. En este medio un correo electrónico es 
el equivalente a una carta. Puede también 
ser formal o informal y contiene los mismos 
elemento

Sus elementos son :

Remitente

Destinatario 

Tema del correo electrónico 

Mensaje 

3.12 Textos escolares 

¿Que es ?

Los textos escolares son muy importantes , 
en ellos se incluyen los momentos y 
aportaciones más valiosas que se hacen 
durante tu jornada como estudiante y te 
ayudan a organizar tus tiempos y 
conocimientos.

3.13 Agenda 

¿Que es ?

La agenda es el documento en el que se 
anotan las actividades relevantes durante el 
día, la semana, el mes o el año. Gracias a la 
agenda puedes aprender a organizar y dar 
prioridad a tus actividades u ocupaciones.

Que contiene :

La fecha, hora y ubicación de la reunión. 

Temas y preguntas a tratar.

Los objetivos de la reunión.

3.14 Bitácora 

¿ que es ?

La bitácora es un texto personal en tanto 
sirve para hacer un registro de las 
actividades realizadas de manera específica, 
incluyendo los aprendizajes y actividades 
que hayan sido significativas  
 

Que contiene :

nombre de la actividad, objetivo, materiales, 
metodología, información detallada del 
desarrollo de la actividad y sus 
observaciones.

3.15 Cuaderno y apuntes de clase 

¿Que es ?

Consiste en escuchar para captar las ideas 
más importantes que va diciendo el 
profesor/a De esta manera, tú vas 
escribiendo en tu hoja oraciones completas, 
breves y claras de los contenidos que debes 
aprender.

Contiene :

Fecha 

Tema 

Apuntes sobre el tema tratado

 Esquemas, cuadro sinóptico, dibujos, etc


