
 UNIDAD III

 3.14 Bitácora  3.15 Cuaderno de trabajo y 
 Apuntes de clase.

 3.3 Textos históricos  3.4 Autobiografía  3.5 Diario  3.6 Memoria  3.7 Cuaderno de viaje  3.8 Textos familiares  3.9 Anécdota o anecdotario  3.10 Carta  3.12 Textos escolares  3.13 Agenda 3.1 Textos personales  3.2 Funciones apelativa y emotiva

 QUE ES 

 Narra y describe lo cotidiano y lo 
 trascendente de cada quien  

 pueden ser 

 autobiografía  carta  memoria  bitácora  anécdota  diario 

 son

 funciones expresivas o emotivas 

 Que es 

 expresar sentimientos o sensaciones del 
 emisor 

 Tipo 

 Diario personal  Teatro/Diálogo  Poesía/Cuento/Novela  Ensayo.- Carta 

 función informativa o referencia 

 Que es 

 informar algo a alguien

 Tipo

 función persuasiva y apelativa  

 Que es 

 convencer a otro de creer o hacer algo 

 Tipo

 Textos científicos (y/o escolares/ensayo).  Texto periodístico (noticia/reportaje/crónica/
 entrevista)

 Documentos administrativos (memorandos/
 solicitudes/actas/cartas).
 -Informes (académicos/ de actividades). -
 Conferencia.

 Cartel.  Publicidad.  Texto periodístico (Editorial/artículo de 
 opinión/Columna/ Crítica).

 Discurso (político/filosófico/religioso).  Ensayo.  Instructivo.  Carta.

 Que es 

 Relatos donde narran hechos pasados.  Que debe contener  Objetivo 

 Comprender una época histórica  Análisis  Reflexión temática  Aclaración de texto y documentación 
 histórica

 Manera de redactarla 

 Tipo de linea  Orden cronológico  Escritura clara y derecha  Fechas  Personajes  Escrito en prosa 

 Que es 

 Texto en donde se narra la vida del autor 

 Que debe contener

 Nombre de quien la escribe.  Origen o antecedentes de su origen.   Nombre de sus padres y familiares.  Ciudad y fecha de nacimiento.  Aspectos que desee contar.

 Tipos 

 Biografia  Autobiografía  Monografía 

 Que es 

 Registro escrito de experiencias personales, 
 pensamientos y eventos cotidianos.
  

 Frecuencia 

 diario  semanal  mensual

 Proposito

 Autoexpresión  Reflexión personal  Seguimiento de eventos.

 Evolutivo

 Documentación del cambio y crecimiento 
 personal a lo largo del tiempo.

 Que contiene

 Fecha  Emociones y Sentimientos  Eventos del Día  Reflexiones Personales  Metas y Logros  Desafíos y Obstáculos

 Que es

 Narración detallada de eventos, proyectos o 
 actividades.

 Tipos

 (Memoria-Proyecto)  (Memoria-Informe)

 Como se estructura

 Presentación del Proyecto.  Plan de Trabajo y Objetivos.  Desarrollo Explicativo y Razonado.  Valoración y Conclusiones.  Perspectivas Futuras.

 Como se estructura

 Presentación de la Entidad u Organismo.  Relación de Actividades y Justificación.  Valoración de Resultados.  Breves Conclusiones y Líneas Futuras.  Enfoque en Sinteticidad y Claridad.
  

 Estilo de redacción 

 Claridad, Rigor y Concisión.  Sintetización de Información Irrelevante.  Uso de la Primera Persona del Plural en 
 Memorias-Informe.

 Modalización y Subjetividad en 
 Valoraciones.

 Concepto

 Registro detallado de experiencias durante 
 un viaje.

 Que incluye

  Lugares  Personas  Alimentos  Clima  Sucesos relevantes.
 Elementos

 Bonita libreta como base.   Inclusión de experiencias personales y 
 recuerdos.

 Flexibilidad para acomodar cualquier 
 detalle.

 Elaboración 

 Preparativos antes del viaje.   Inicio del cuaderno con anticipación.  Inclusión de itinerario, planificación y datos 
 generales del destino.

 Ventajas

 Rememoración inmediata al abrir el 
 cuaderno.

 Reemplazo de formas tradicionales de 
 organizar fotos.

 Acceso a recuerdos detallados en un solo 
 lugar.
  

 creatividad

  Importancia de dejar volar la imaginación.  Inclusión de información variada y 
 expresión personal.

 Cuaderno como una obra única y personal.
  

 Que es 

 Narración o descripción de situaciones 
 diarias de una persona

 Ejemplos de situaciones

  Vida cotidiana y rutinas familiares.  Reflexiones sobre eventos importantes.  Compartir logros, preocupaciones y alegrías.

 Utilidad.

 Fortalecimiento de vínculos familiares y 
 amistosos.

 Registro de vivencias para futuras 
 generaciones.

 Manifestación de afecto y apoyo emocional.

 Va dirigido a

 personas de la propia familia.  Destinatarios incluyen amigos y conocidos.  Carácter personalizado según la relación 
 con el destinatario.
  

 Definición 

 Documento para anotar actividades 
 relevantes.

 Beneficios 

 Organización  Priorización  Planificación

 Estructura para organizar tareas y eventos.  Establecimiento de prioridades en 
 actividades.

 Anticipación de eventos y distribución 
 equitativa de responsabilidades.

 Uso de la Agenda 

 Diaria  Semanal  Mensual  Anual

 Definición 

 Documento para registrar aprendizajes 
 durante las clases.

 Orden y estructura 

 Fecha  Tema  Apuntes sobre el tema tratado  Esquemas, cuadro sinóptico, dibujos, etc  Tus propias marcas y signos (colores, 
 íconos, letras)

 Apuntes de clase

 Compilación de Anotaciones  Mantenimiento de Orden  Elementos a Registrar

 Resalta aspectos relevantes de exposiciones.  Estructura para facilitar repasos y 
 evaluaciones.

 Fecha, Tema, Apuntes sobre el tema, 
 Esquemas, Marcas personales.

 Utilidades del Cuaderno de Trabajo

 Resúmenes  Mapas Conceptuales  Cuadros y Ejemplos

 Síntesis de información clave  Representación gráfica de conceptos.  Organización visual de datos.

 Definición 

 Utilidad para evaluación y 
 retroalimentación en tareas.

 Enfoque personal

 Origen del término 

 Derivado de un armario en barcos.  Ubicado cerca del timón con la brújula.

 Evolución del término

 Registro de curso, velocidad, maniobras, 
 incidentes, y eventos relevantes.

 Extendido al cuaderno del capitán.

 Registro de actividades específicas.  Incluye aprendizajes y experiencias 
 significativas.

 Aplicación en vida escolar

 Cuaderno para actividades en clase  Anotaciones de dudas, problemas y 
 soluciones individuales y colectivas.

 3.11 Mensaje electrónico

 Definición 

 Comunicación escrita que expresa 
 pensamientos, sentimientos o información 
 entre dos o más personas.

 tipos de carta 

 Informal  Formal

 Estilos de carta 

 Son aquellas que dirigimos s personas que 
 nos conocen

 Son dirigidas a personas a quienes debemos 
 tratar con mas seriedad y respeto 

 Formal  Coloquial o informal  Familiar  Muy formal 

 Elementos 

 Lugar y fecha  Destinatario  Asunto  Saludo  Introducción  Mensaje  Despedida   Firma

 Elementos 

 Saludo  Cuerpo  Despedida

 Definicon

 Servicio que permite enviar y recibir 
 mensajes y archivos rápidamente.

 Evolución de la comunicación  Impacto de Internet  Características del correo electrónico

 Tecnología ha acelerado la comunicación e 
 intercambio.

 Cambio de correspondencia en papel y 
 correo tradicional a métodos más rápidos

 Uso del Internet favorece la comunicación 
 ágil.

 Correo electrónico como equivalente 
 moderno a la carta.

 Remitente  Destinatario  Tema del correo  Mensaje

 Dirección de correo del emisor  Dirección del receptor  Asunto general del mensaje  Contenido y explicación del tema.

 Definición

 Breve exposición de incidentes curiosos, 
 interesantes o entretenidos.
  

 Propósito y Características

  No es un chiste; tiene un trasfondo 
 moralizante.

 No es una metáfora ni tiene moraleja.  Basada en hechos reales en ambientes 
 reales.
  

 Estructura de una Anécdota

 Espontaneidad  Brevedad  Expresividad  Suceso Curioso  Orden Cronológico

 Surge de manera no premeditada.  Centrarse en hechos relevantes para 
 mantener la atención.

 Funciones expresiva, apelativa y fática.  Algo que escape de lo común o cotidiano.  Sigue un orden temporal lineal.

 Elementos de una Anécdota

 Lugar y Fecha  Hora  Anécdota  Implicaciones para tu Vida

 Contextualización temporal.  Detalle temporal adicional.  Relato del suceso en cuestión.  Reflexiones o moralejas derivadas.

 Tiempo Verbal y Temporalidad

 Orden Cronológico  Hecho Pasado  Tiempo Verbal

 Planteamiento, nudo y desenlace.  Refiere a acontecimientos pasados.  Pretérito perfecto simple o compuesto.

 Los textos escolares son materiales 
 educativos diseñados específicamente para 
 su uso en entornos escolares y formatos de 
 aprendizaje.

 Importancia

 Organización de momentos y aportaciones 
 valiosas.

 Ayuda en la organización de tiempos y 
 conocimientos.

 Características

 Intención didáctica para facilitar el 
 aprendizaje.

 Características externas e internas.
  

 Características del Texto Escolar

 Organización lógica, coherente y progresiva.  Calidad de resúmenes, pertinencia de 
 documentación, diseño estético, riqueza de 
 ilustraciones.

 Identidad Especial de los Textos Escolares

 Modelo didáctico en el tratamiento de 
 disciplina.

  Reflejo de cambios pedagógicos en el país.

 Evolución de la Función y Uso de los Textos 
 Escolares

 Cambios a lo largo del tiempo debido a 
 aportes de psicología, didácticas, y práctica 
 docente.

 Tareas Habituales de los Estudiantes

 Estudio en libros de texto, consulta de 
 diccionarios y enciclopedias.

 Lectura de ensayos y artículos como modelo 
 para redactar reportes, exámenes, 
 exposiciones, etc.

 Funciones en la Escuela

 Textos propios de asignaturas para 
 aprender, organizar información y registrar 
 logros.

 Doble función de comprensión y expresión.

 Rol Actual de los Libros de Texto

 Guía didáctica para profesores y 
 complemento para estudiantes.

 Material educativo esencial en procesos de 
 enseñanza y aprendizaje.
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