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UNIDAD III

3.1

Textos Personales . 

Que es?

Narran y describen lo cotidiano y 
trascendente de cada quien .

Clasificación .

Históricos . Familiares  . Escolares .

3.2

Funciones apelativa y emotiva .

Función .

Expresiva o emotiva .

Expresar sentimientos o sensaciones del emisor . 

Informativa o referencial .

Informar algo a alguien .

Persuasiva o apelativa . 

Convencer a otro de creer o hacer algo .

3.3

Textos históricos .

Nos acerca a la compresión de una época 
histórica,  

Que debe contener .

Análisis, confrontación del texto, Aclaración 
del contexto .

Manera de redactar . 

Escritura clara y directa, Fechas, 
Escrito en prosa .

Objetivo .

Comprender una época histórica .

3.4

Autobiografía .

Cuenta la vida de la persona 
que la escribe . 

Se detallan los sucesos en orden 
cronológico con una estructura 
ordenada y coherente .

Contiene .

Nombre de quien la escribe .

Origen o antecedentes de su origen .

Nombre de sus padres y familiares .

Ciudad y Fecha de nacimiento .

Aspectos que desee contar .

Monografía .

Es el estudio sobre un tema que abarca sus 
aspectos principales .

Se tiene que:

Elegir el tema y reflexionar sobre el mismo .

Definir a quien va dirigido el trabajo .

Buscar información y seleccionarla .

Preparar su introducción, desarrollo y conclusión .

Redactar el borrador .

Hacer las correcciones y darle la redacción 
definitiva .

Biografía .

Es el relato de la vida de una persona donde 
podemos conocer la historia y costumbres de la 
época en que vivió .

Debe contener:

Decidir sobre que persona va a escribir .

Recolectar toda la información posible . 

Pensar que partes de la vida de la persona quiere 
destacar .

Describir su apariencia, hábitos,  fisionomía y 
lenguaje .

3.5

Diario

En el puedes llevar un registro de las cosas que has 
hecho en tu vida diaria .

El lenguaje que ocupa es coloquial .

3.6

Memoria .

Es un texto que describe con detalle actividades y 
proyectos que se van a realizar en un futuro, o 
bien los que ya han sido realizados .

Memoria proyecto .

Debe recoger todos los aspectos relevantes en 
cuanto a un proyecto futuro (una beca, 
investigación,  una construcción, etc..). 

Memoria informe.

Debe recoger toda la información sobre lo que se 
ha elaborado, organizado, producido, y 
proyectado,  suele ser anual .

3.7

Cuaderno de viaje .

Registra todas las experiencias de un viajero .

Los lugares que ha visitado .

 Las personas que ha conocido .

Los alimentos que ha probado .

El clima de los lugares . 

Los sucesos mas relevantes de su estancia .

Como su nombre lo indica solo se necesita una 
libreta que llevaras en todos tus viajes .

3.8

Textos Familiares .

Narran o describen situaciones de la vida diaria de 
una persona .

En ellos se expresan las inquietudes, las dudas, los 
sentimientos y los sueños .

Dirigido a la familia, amigos y conocidos .

3.9

Anécdota o anecdotario

Es un relato que narra un incidente interesante o 
entretenido que se supone le haya pasado a 
alguien .

Toda anecdota presenta rasgos comunes como 
son:

Espontaneidad.

Un suceso curioso

Un suceso curioso.

Un hecho pasado.

Brevedad. 

Expresividad

Orden  cronológico .

3.10

Carta .

Son textos que se hicieron para ser enviados por 
medio del servicio postal , y siempre tienen que 
tener un destinatario .

Hay dos tipos de cartas:

Formales .

Son dirigidas a personas a quienes debemos de 
tratar con seriedad y respeto .

Los elementos son:

Lugar y fecha, destinatario, asunto, saludo, 
introducción, mensaje, despedida, firma .  

Informales .

Las dirigimos a personas que nos conocen y con 
quienes  se puede usar un lenguaje común .

Sus elementos son:

Lugar y fecha, saludo, cuerpo, despedida.

3.11

Mensaje electrónico .

en este medio un correo electrónico es el 
equivalente a una carta, también puede ser formal 
e informal .

Los elementos son:

Remitente: dirección de correo electrónico de 
quien lo envía .

Destinatario: dirección de correo electrónico de a 
quien esta dirigido el mensaje .

Tema del correo electrónico . 

Mensaje: explicación del contenido del correo .

3.12

Textos escolares .

Es una herramienta de trabajo para el docente y 
una fuente de aprendizaje para los estudiantes .

En ellos se incluyen los momentos y aportaciones 
mas valiosas que se hacen durante la jornada 
estudiantil . 

3.13

Agenda .

Es el documento en el que se anotan las 
actividades relevantes .

Puede ser de un día, semana, mes o año .

Gracias a ella puedes aprender a organizar y dar 
prioridad a tus actividades u ocupaciones .

3.14

Bitácora . 

Es un registro de lo acontecido cotidianamente en 
la vida de una persona .

Llevado a menudo por capitanes de barcos, pilotos 
de aviación y exploradores de todo tipo . 

3.15

Cuaderno de trabajo y apuntes de clase .

En tu cuaderno redactas todo lo que vas 
aprendiendo durante el día y guardas memoria de 
lo estudiado en las sesiones de clase .

Gracias a esto desarrollas un análisis de lo mas 
importante y como complemento a la información 
que aprendes durante la clase .

Apuntes de clase .

En ellos se escribe lo mas sobresaliente de la 
exposición realizada por el maestro o algún 
conferencista .

Es importante anotar:

Fecha, tema, apuntes sobre el tema tratado, 
esquemas, tus propias marcas y signos .

Bibliografía: Uds(2023).Antología redacción en 
español. "Unidad III".PP. 63-90.Comitan de 

Domínguez. Chiapas.


