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UNIDAD 3

3.1 Textos personales ¿Qué es ?

Narra y describen lo cotidiano y 
trascendente de cada quien.

Clasificasión 

Textos históricos Narran experiencias de la propia vida 

Autobiografía Es de una persona contada por ella misma 

Textos Familiares Son de uso propio o dirigido a amigos o 
conocidos (anécdotas).

Textos Escolares Son textos relacionados con la asignatura 
como el libro de lenguaje.

3.2 Funciones Apelativa y 
Emotiva ¿Qué es ? Expresar sentimientos o expresiones al 

emisor 
Tipos de textos que cumplen la función 
expresiva o emotiva 

Publicidad 

Texto periodístico 

discurso

Ensayo

Carta

3.3 Textos históricos ¿ Qué es ? Son relato que narran hechos del pasado Objetivo 

Comentar y comprender hechos de la época 

Comprender ideas 

Hacer inventarios de problema o del tema 

Aclaración del texto 

3.4 Autobiografía ¿ Qué es ? En este tipo de texto el autor relata sucesos 
de su propia vida.

Los datos que contiene una autobiografía 
son:

Nombre de quien lo escribe 

Origen o antecedentes de su origen 

Nombre de sus padres o familiares 

Ciudad y fecha de nacimiento 

Aspectos que desee contar 

Monografía Es el estudio sobre un tema, que se pretende 
abarcar en sus aspectos principales.

Biografía 
Es el relato de la vida de una persona en el 
que reflejan su carácter, modo de ser, 
actitudes. 

3.5 Diario ¿ Qué es ?
Es un libro o cuaderno en el que una persona 
escribe día por día sus vivencias o 
pensamientos.

El diario es la narración de las vivencias y 
reflexiones cotidianas del autor.

3.6 Memoria ¿ Qué es ? Son una colección de recuerdos escritos por 
la propia persona. ¿ Cómo se hace ?

a) En primer lugar, es imprescindible pensar 
en todos los elementos que van a ser de 
interés en cuanto a ese proyecto.

b) Después hay que recogerlos en un primer 
borrador 

c) Finalmente, es necesario ordenarlos de 
una forma lógica y razonada.

3.7 Cuaderno de viaje ¿ Qué es ? Es un documento que registra todas las 
experiencias de un viajero 

Un diario de viaje es un cuaderno que 
incluye todos los recuerdos de tu viaje 

3.9 Anécdota o anecdotario ¿Qué es ? Son el relato de estas situaciones que salen 
de lo cotidiano  Sus elementos principales son :

Lugar y fecha 

Hora

Anécdota 

Implicaciones para tu vida

 3.10 Carta ¿ Qué es ?
Es un escrito que una persona dirige a otra 
para darle noticias, se hicieron para ser 
enviados a través del servicio postal 

Hay dos tipos de carta 

Carta informal: son aquellas que dirigimos a 
personas que nos conocen y con quienes se 
pueden usar un lenguaje común 

Sus elementos son:

Lugar y fecha 

Saludo

Cuerpo

Despedida 

Carta formal: Son dirigidas a personas a 
quienes debemos tratar con más seriedad y 
respeto.

Sus elementos son:

Lugar y fecha 

Destinatario 

Asunto 

Saludo

Introducción 

Mensaje 

Despedida 

Firma 

3.11 Mensaje electrónico ¿ Qué es ? Es una forma rápida de enviar información y 
recibir respuesta casi inmediatamente. Los elementos del correo electrónico son:

Remitente: dirección de correo electrónico 
de quien lo envía 

Destinatario: dirección de correo electrónico 
de quien lo envía 

Tema de correo electrónico: tema general 
del mensaje que envías.

Mensaje: explicación del contenido de tu 
correo, es decir, todo lo que quieres decir 
respecto al tema.

3.12 Textos escolares ¿ Qué es ?
Son documentos que registran o exponen 
información útil y fundamental para adquirir 
nuevos saberes.

Su función es didáctica, es decir, facilitan en 
aprendizaje de los estudiantes.

3.13 Agenda ¿ Qué es ?
Es el documento en el que se anotan las 
actividades relevantes durante el día, 
semana, el mes o año.

Gracias ala agenda puedes aprender a 
organizar y dar prioridad a tus actividades u 
ocupaciones 

3.14 Bitácora ¿ Qué es ?
Es un texto personal en tanto sirve para 
hacer un registro de las actividades 
realizadas de manera específica 

Incluyendo los aprendizajes y actividades 
que haya sido significativas para ti.

3.15 Cuaderno de trabajo y 
apuntes de clase. ¿ Qué es ?

En este redactas todo lo que vas 
aprendiendo durante el día y guardas 
memoria de lo estudiado durante las 
sesiones de clase  

No solo copias información, sino que además 
desarrollas un análisis de lo más importante. Apuntes de clase 

En ellos se escribe lo más sobresaliente de la 
exposición realizada por el maestro o por 
algún conferencista

deben de llevar:

Fecha

Tema 

Apuntes sobre el tema tratado

Esquemas, cuadro sinóptico, dibujos, etc.

Tus propias marcas o signos(Colores, iconos, 
letras)


