
Unidad 3

3.1 Textos Personales

Clasificación

Personales

Cuaderno de viajes Diario Memoria Autobiografía

Escolares

Agenda Bitácora Cuaderno de Trabajo Apuntes escolares

Familiares

Anécdota Carta Mensaje electrónico

Concepto

Narra y describen lo cotidiano y lo trascendente de 
cada quien 

3.2 Funciones apelativas y emotiva 

Informativo

Fin

Informar sucesos

Rasgos

3era Persona Datos precisos Oración impersonal 

Emotivo 

Fin

Expresar emociones

Rasgos

Oración exclamativa 1era persona Vocablos que describen sentimientos 

Tema flotante

Fin 

Uso de recursos para ser creíble

Rasgos

2da persona Oración exhortativa Oración Interrogativa 

3.3 Texto histórico

Definición

Documento que relata los hechos relevantes del 
pasado

Comentario de Texto 

Fases

Tema flotante

• Análisis • Confrontar • Aclarar • Reflexionar

Fin

Comprender una época histórica

Metodo

Literal

Sigue paso a paso el texto

Lógica

Ordenado temático y personal de ideas 

3.4 Autobiografía

Concepto

Relatar sucesos importantes de tu persona en un 
orden cronológico 

Datos importantes

Nombre Origen Nombre de los familiares Ciudad y fecha de nacimiento Aspectos propios

Tipos 

Monografía

Fin

Estudiar sobre un tema, abarcando sus ideas 
principales de forma general

Biografía

Concepto

Relato de una persona

Como hacerlo 

• Recolectar información 
• Poner integrantes
• Ser descriptivo 
• Editar

3.5 Diario

Concepto 

Narración de las vivencias y reflexiones del autor.

Características

• 1era Persona
• Relata la vida del autor diariamente
• Contiene sentimientos, sueños y vivencias del 
autor
• No tiene una estructura en especifico 

3.6 Memoria 

Memoria-Proyecto

Objetivo

Proyectar actividades de un equipo u organización 

Como hacerlo

• Elementos de interés
• Primer borrador
• Orden lógico y razonado

Presentación 

• Plan de trabajo
• Desarrollo explicativo

Aspectos importantes

• Usar 1era persona singular o plural
• Redacción sintética 

Memoria-Informe

Objetivo

Resumir actividades hechas con anterioridad de 
una organización 

Como hacerlo

• Recabar la mayor cantidad de información 
posible
• Ordenar de forma temática
 

Presentación

• Presentación de la organización
• Relación de actividades realizadas
• Relación y valoración de resultados concretos

Aspectos importantes

• Uso estricto de primera persona plural
• Redacción sintética 

3.7 Cuaderno de viaje

Definición

Documento donde se registran experiencias de un 
viajes

Contenido

• Lugares 
• Personas
• Alimentos
• Clima
• Sucesos de relevancia

Recomendaciones

Tener un planning Conseguir información básica de los lugares Hacerlo con viajes largos Realizar un itinerario 

3.8 Textos familiares

Definición 

Escritos de uso propio dirigidos a sus familiares, 
amigos o conocidos

3.9 Anécdota o anecdotario

Elementos principales 

Lugar y fecha Hora Anécdota Implicaciones para su vida

Rasgos en común 

Espontaneidad Brevedad Expresividad Suceso curioso Orden cronológico

Definición 

Breve exposición de incidentes curiosos

3.10 Carta

Concepto 

Medio de comunicación escrito por un emisor y 
recibido por un receptor

Tipos 

Informales 

Definición 

Carta que expresa por medio del lenguaje común 

Elementos 

• Lugar y fecha • Saludo • Cuerpo • Despedida

Formales 

Definición 

Cartas que se dirigen a un superior o alguien con 
un trato más serio

Características

Impresiona al destinatario Busca una reacción favorable actitud cortés y amable Da información concreta

Elementos 

• Lugar y fecha • Destinatario • Asunto • Saludo • Introducción • Mensaje • Despedida • Firma

Estilos 

Formal Coloquial o Informal Familiar Muy formal 

3.11 Mensaje electrónico

Correo electrónico 

Servicio de red que envía y recibe mensajes de los 
usuarios de forma rápida

Tipos

Formal Informal 

elementos

Remitente Destinatario Tema del correo electrónico Mensaje 

3.12 Texto escolar 

Concepto

Documentos que exponen información para nutrir 
el conocimiento

Que debe responder

¿Qué enseñar? ¿Cómo hacerlo? ¿Cuáles son los aprendizajes esperados? ¿Qué, cómo y cuando evualar?

Fin

Presentar la suficiente información teniendo 
como resultado el construir saberes

3.13 Agenda

Definición

Documento donde se escriben actividades de 
relevancia en el día

Objetivo

Organizar y priorizar actividades

3.14 Bitácora

Concepto

Texto personal donde el autor realiza un registro 
de actividades hechas

incluye

aprendizajes actividades importantes para el autor

3.15 Cuaderno de Trabajo y Apuntes de 
Clases

Concepto 

Son todas las notas realizadas en alguna 
asignatura

Orden

• Fecha • Tema • Apuntes del tema • Esquemas • Propias marcas y signos 


