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                                                              Introducción 

 

Aprenderemos acerca Windows, que es, como se usa, los tipos entre otras más. Y como 

utilizarlas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Windows o conocido también como, MS Windows o Microsoft es una familia de sistemas 

operativos para computadores personales, teléfonos inteligentes y otros sistemas informáticos. 

Windows es mas que un sistema operativo, funciona en base a la reproducción virtual de un 

escritorio o de otros implementos hoy como oficina, carpetas, archivos y papelería de reciclaje, 

su primera aparición ocurrió en 1985 con la modernización del MS-DOS hoy hacia entornos 

gráficos de usuario (gul) y desde entonces se ha convertido en el sistema operativo más 

utilizado del mundo. Ofreciendo a los usuarios variedad de versiones disponibles y actualizadas 

del programa, con la incorporación del internet permitió la actualización del software en 

cualquier parte del mundo. Windows provee al núcleo del sistema operativo de un entorno 

visual atractivo, ameno. Las operaciones básicas de uso de computador están representadas 

gráficamente a través de iconos empleando el mouse y el teclado así el usuario puede acceder 

a todos las funciones del computador. Y entendiendo así que Windows es un intermediario entre 

el usuario y el sistema operativo. 

Listado de versiones de Windows: Windows 1.0, Windows 2.0, Windows NT, Windows 95, 

Windows 2000, Windows XP, Windows sever 2003, Windows vista, Windows server 2008, 

Windows 7, Windows 8, Windows 10 

Escritorio de Windows: pantalla inicial que representa un escritorio de trabajo y desde donde 

se controlan las operaciones, permite disponer de manera visual los archivos en uso, así como 

el ordenamiento de sus íconos representativos. 

el uso de Windows: en el escritorio de Windows 10 se ve los accesorios directos de ciertas 

aplicaciones y la barra de tareas que se encuentra hoy ubicada en la parte inferior de la pantalla 

sea en una computadora o un dispositivo móvil.  

Cómo agregar acceso directo al escritorio: al programa que usamos con bastante 

frecuencia, hacemos Clic sobre el icono del programa y arrastramos hasta el escritorio y ahí 

soltarlo en cualquier parte para que sea añadido como acceso rápido 

Cómo organizar los iconos: hoy por nombre, tamaño, tipo de elemento o fecha de 

modificación. Para hacerlo se hace Clic derecho sobre el escritorio y en él nos aparece un menú 

que nosotros seleccionaremos ordenar por y ahí elegimos la opción que queramos. 

La barra de Windows contiene el botón de inicio donde se accede a todos los programas donde 

se ve acceso directo a programas y aplicaciones en la parte derecha esta la información del 

estado de batería, conexión a internet, hora y al panel de notificación. 



Anclar un programa a la barra de tareas: damos Clic en inicio, hoy otro Clic derecho en el 

programa que queramos y aparecen opciones, seleccionamos más, y otro Clic en anclar a la 

barra de tareas, o para deshacernos de un programa se da Clic derecho sobre la barra de 

tareas y seleccionamos en desanclar de la barra de tareas 

Configurar la barra de tareas: damos clic derecho sobre algún espacio libre en la barra de 

herramientas y nos aparece el menú y seleccionamos, configuración, y podemos habilitar o 

deshabilitar y seleccionamos el que queramos 

Anclar ventanas en Windows 10: damos Clic en el botón, hoy vista de tareas, ubicado en la 

barra de tareas en la parte interior de la pantalla, luego Clic derecho sobre una de ellas para ver 

más opciones. Ahí elegimos donde queramos anclar la ventana hoy seleccionando, acoplar a la 

derecha o izquierda, y repetir el mismo procedimiento las veces que queramos. 

El menú de inicio está compuesto por aplicaciones en pequeños recuadros, en la parte 

izquierda, el acceso rápido a programas y abajo el explorador de archivos, la configuración, 

opción de apagado y un comando para acceder a todas las aplicaciones que tenemos 

instaladas. 

Personalización del menú de inicio: hoy se da Clic derecho sobre la aplicación que 

encontremos hoy en la pantalla de inicio, después nos aparecerá un menú y damos Clic a 

cambiar tamaño y elegimos la opción que queramos 

Mover una aplicación al menú de inicio: hoy debemos darle Clic en el que queramos mover 

y con el botón oprimido arrastrarlo a la posición deseada. 

Eliminación de una aplicación del menú de inicio: hoy damos Clic derecho sobre el programa o 

aplicación que queramos quitar y damos Clic en desanclar del inicio 

conexión a una red de Wi-Fi: damos Clic en el icono Wi-Fi que se encuentra en la parte hola 

inferior hoy derecha de la pantalla y seleccionamos el nombre de la red y nos pedirá la 

contraseña y le escribimos y damos Clic y conectar y listo 

Eliminación de una red de Wi-Fi: damos Clic en el icono Wi-Fi y le damos en configuración de 

red y damos Clic en Wi-Fi y Clic en administrar redes conocidas y nos aparece todas las redes y 

le hacemos Clic a la red que queramos desconectar 

Conexión a una impresora hoy damos Clic en el menú de inicio, clic el ícono en la forma de 

engranaje, hoy se abre un menú de configuración, ahí damos Clic en dispositivos, 



seleccionamos impresoras y escanearemos hoy y damos Clic en la parte derecha agregar una 

impresora o escanear, luego seleccionamos la impresora que añadirá y Clic en agregar 

dispositivo. 

Conexión hoy de una computadora ah un dispositivo Bluetooth: en el menú de inicio 

damos Clic en el icono con la forma de engranaje hoy se abre el menú de configuración y ahí 

damos Clic sobre dispositivos seleccionamos en la parte izquierda en la opción Bluetooth. Hoy 

en la parte derecha clic hoy en activar, hoy veremos los dispositivos que podemos conectar a 

nuestra computadora o equipo. Elegimos una y Clic en emparejar nos aparecerá un código en 

la pantalla y dispositivo que queremos conectar aparecerá en el mismo número, verificamos que 

sea el mismo y damos Clic 

enviar un archivo a un dispositivo conectado: damos Clic en enviaron recibir archivos a 

través de Bluetooth, elegimos enviar archivos para compartir algo con alguno de los dispositivos 

de la computadora, seleccionamos el dispositivo y damos Clic en siguiente, luego clic en 

examinar para buscar el archivo en las carpetas de computadora y cuando ya seleccionamos 

siguiente para compartir 

configuración de fecha y hora: en el menú inicio hacemos Clic en el icono en forma de 

engranaje se abre un menú de configuración ahí le hacemos Clic en hora eh idioma en la parte 

izquierda de la pantalla y hacemos Clic en fecha y hora seleccionamos zona horaria y el 

enlistado se despliega y buscamos la zona ajustar hora y fecha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                             Conclusión 

Aprendimos sobre Windows, que es, las versiones que ha tenido a lo largo del tiempo y sobre 

todo como utilizar las opciones o lo que contiene Windows 
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