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INTRODUCCION

Es una herramienta que se utiliza para el trabajo, escuelas, muchas cosas mas ,se han
vuelto necesario para la vida cotidiana de uno , estad disefado para ayudarle a crear
documentos de calidad profesional. Word también puede ayudar a organizar y escribir
documentos de forma mas eficaz. Cuando crea un documento en Word, puede elegir
entre empezar con un documento en blanco o dejar que una plantilla realice
automaticamente la mayor parte del trabajo. A partir de aqui, los pasos bdsicos para
crear y compartir documentos son los mismos.

DESARROLLO

Las plantillas de Word estan listas para su uso, con temas y estilos predefinidos. Todo lo
que tiene que hacer es agregar contenido. Cuando inicie Word, podra elegir una plantilla
de la galeria, hacer clic en una categoria para ver otras plantillas o buscar otras plantillas
en linea. Para ver una plantilla con mayor detalle, haga clic en ella y aparecerd una gran
vista previa. Si prefiere no usar una plantilla, haga clic en Documento en blanco. Abrir un
documento: Siempre que inicie Word, vera una lista de los documentos usados mas
recientemente en la columna de la izquierda. Si no aparece el documento que busca,
haga clic en Abrir otros documentos. Microsoft Word es un software de tratamiento de
textos. Lo cred Microsoft y esta integrado por defecto en el paquete de Microsoft Office,
asi como Microsoft PowerPoint, Microsoft Excel, Microsoft OneNote y Microsoft
Outlook. Gracias a Office Online, estos también son accesibles a través de un navegador
web como aplicacion basada en la web. También estan disponibles como aplicaciones
moviles en Android e iOS, y como aplicacion de escritorio para Windows y Mac.
Originalmente, fue desarrollado por Charles Simonyi para el computador de IBM, con el
sistema operativo DOS, en 1981. Se programaron versiones posteriores para muchas
otras plataformas, incluidas las computadoras IBM que funcionaban con el sistema MS-
DOS (1983). Es un componente de la suite ofimatica Microsoft Office; también se vende
de forma independiente y esta incluido en la suite de Microsoft Works. La aparicion de
las computadoras promovid el desarrollo de este procesador de texto que facilito el
trabajo de redaccién. El Word automatizé y mejord la tarea de escribir manuscritos ya
que permitid revisar las veces necesarias lo escrito, para editarlo y reformularlo antes de
la etapa de impresién. El Word es un programa elegido por una gran cantidad de usuarios
porque es un procesador bastante simple. Pertenece al Paquete Office y se puede
instalar en computadoras con diferentes sistemas operativos. Permite al usuario escribir
textos, monografias, ensayos o articulos, de manera simple y ordenada. Puede utilizarse
con casi cualquier sistema operativo y es uno de los procesadores de texto mas usados
del mundo. Tiene una version de escritorio, una version web y aplicaciéon para movil y
tabletas. Se vale de recursos de texto y gréficos. Permite realizar documentos que
pueden guardarse en la computadora e imprimirse.Tiene diferentes versiones, ya que se
actualiza con frecuencia. Permite interactuar con otros programas del Paquete Office
como Excel (en Word se pueden pegar graficos y datos que provengan de planillas de
calculo).



CONCLUSION

Word es uno de los procesadores mas utilizados en este momento. Los procesadores de
texto, permiten introducir texto, imagenes y dibujos Para que los documentos tomen
una apariencia profesional es por eso la vitalidad de lo que hemos aprendido en el curso
ya que la creacion de un E-paper nos proporciona una herramienta muy util para los
trabajos académicos que surgen ademas de que nos ensefid como poder respetar los
derechos de autores y algunos hacks que nos ayudan a desplazar o buscar de una formas
mas objetiva y simple junto con la visidn que se nos ensefid para la planeacion desarrollo
y organizacion de cualquier documento. Con Word podemos elaborar desde una hoja de
vida, una carta un trabajo escrito simple, hasta trabajos complejos de texto con
imagenes, cuadros y graficos, como tesis, informes, etcétera.



