Nombre del Alumno: Mauren Fernanda Méndez Pacheco
Tema Unidad 2: Técnicas de organizacion

Docente: José Vidal Salas Herndndez

Materia: Organizacién y administracion de los servicios
Parcial: 2do

Cuatrimestre: 7mo

Carrera: Nutricion

Fecha: 14 de octubre de 2023



Son herraméentas necesarias para llevar acabo una
organizaci

TECNICAS DE
ORGANIZACION

ORGANIGRAMA Carta de distribudion de actividades _ DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTO O FLUJO

Son representaciones graficas de la estructura formal de una Sirve para realizar labores de S hasta 15 personas Organizadionas por lundones Es la representacion gralfica gue rmuesran las sucesiones d los
organizadion, gue muestran kas interrelaciones, 1as funcionas, pases de gue consta un pracedimienta.

los niveles jerarquicos, las obligaciones y 1a autoridad,

existentes deniro de ella

La separacion y delimilacion de actividades, con el fin de Organizaciones por productos
realizar una funcion con la mayor precision, aficenda v MANUAL DE ORGANIZACION: Su proposil @S axponsr i
forma detallada la estructura organi Zacional frial atraves de
Analisis de puestos la descripcion de los objetives, funciones, autoridad y

responsabilidad de los distintos puesto, y las relaciones.
Organizaciones por geagralia

son docuemnios detallados que contiens en form ordenada y
sistemalica informacdion acerca de la onganizacion de la
Es una techica en la gue se dagifican labores que se Effipresa

desernpedian en una enidad de trabajo esperifica e impersonal S ) Elementps
P | e s Organizaciones por dientes

MANUAL DE PROCEDIMIENTO: Sirve para la certeza de que &l
personal utiliza log sistemas ¢ procedimientos administrativos Sefialan los pueestos

Organizaciones mixlas . - g
4 prescritos al realizar su rabajo.

Sefalan las jerarguiss
Establecen una formasistemiatica y cronologica los pasos para
lar realizacion de activiades que se lleva acabo.

Sefialan las respons.

Sefalan las lundonalidades



