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Un administrador de tareas es un programa informático 

que se utiliza para proporcionar información sobre los 

procesos y programas que se están ejecutando en una 

computadora y su situación general. 

Función. Puede emplearse para finalizar 

procesos, comprobar el uso de CPU de éstos, 

así como terminar programas y cambiar la 

prioridad entre procesos. 

Es útil en un gran número de situaciones en las que el ordenador 

ha dejado de responder, hay una ventana que no quiere 

cerrarse, un programa ha desaparecido de la nada, el ordenador 

va lento sin motivo aparente o un programa hace cosas raras. 

Al cargarse por encima del resto de 

programas, el administrador de tareas 

tiene la oportunidad de intervenir en la 

memoria de Windows. 

Un administrador de archivos, gestor de archivos o explorador de archivos, file 

manager o file browser es cualquier aplicación encargada de la manipulación 

de ficheros en dispositivos de almacenamiento, estos programas hacen más 

fácil el manejo de los archivos en discos duros, flexibles, ópticos, etc. 

Funciones. Copiar, 

pegar, mover, crear 

directorios, borrar, 

renombrar y buscar. 

Al acceder nos puede resultar familiar si alguna vez hemos trabajado con algún cliente de FTP o estamos 

habituados a utilizar el Explorador de Archivos de Windows; podemos dividirlo en tres grandes secciones: 

menú (podemos realizar acciones sobre los archivos y carpetas), árbol de carpetas (podemos navegar 

hasta llegar a nuestro contenido) y visor de archivos (podemos ver el contenido dentro de las carpetas). 

Los ordenadores disponen de numerosos dispositivos de memorias secundarias como discos duros, 

flexibles, CD-ROM, DVD, Pen Driver, etc. El sistema operativo reconoce y nombra a estos dispositivos con 

letras seguidas de dos puntos; cualquier ordenador actual puede disponer de las siguientes unidades: A: 

B: C: D: E: F: G: Las carpetas o directorios organizan, estructuran y ordenan miles de archivos. 

Si el administrador de tareas de Windows no es de nuestro agrado se muestran algunas alternativas a la 

herramienta de Windows que nos pueden ayudar a controlar y gestionar los procesos en ejecución en 

nuestro equipo: Process Explorer, Task Manager Deluxe, Daphne y TaskInfo. 

Al adquirir un ordenador con el sistema operativo Windows, la mayoría de las veces no sabemos que 

vienen ya instalados una serie de programas llamados Accesorios, que te permiten realizar tareas de 

diferente índole, sin tener que recurrir a programas comerciales; estos programas los puedes encontrar en 

el menú de programas o aplicaciones de tu ordenador, al que puedes acceder desde el Botón de Inicio 

que aparece a la izquierda en la Barra de tareas. 


