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INTRODUCCION

El presente trabajo me permite realizar un ensayo para cumplir con la materia de
computacién, en este abordare los temas de procesador de datos, en donde hago
mencion de la maravillosa maquina de escribir eléctrica que en tiempo pasados era lo
que se tenia para realizar los trabajos de cartas, oficios, hacer libros, tarjetas, etc. Todo
aquello que facilite la comunicacion escrita, esta se reinvento a como fue pasando los
afios con la finalidad de hacer mas facil el uso de ella, ya que también se podia hacer
correcciones en el momento de la equivocacion, lo que permitia mayos facilidad y
utilidad para las personas que tenian que escribir en ella, este sistema fue
revolucionando hasta que se realizo el invento de la computadora en un principio esta
fue equipos grandes en blanco y negro lo que se fue reinventando también hasta llegar
actualmente a tener laptop. También se abordo sobre los administradores de programas
y archivos lo que permite realizar un adecuado manejo de informacioén que se acumula
en el computador para ello es necesario tener un programa y navegadores que permiten
y ayudan el acceso a tener un orden dentro de la computadora en las carpetas y
subcarpetas para su facil localizacion. Y por ultimo aborde el tema de power point un
programa de excelente utilidad para realizar diapositivas de presentacion para la
educacion muy util para los trabajos de justas en las empresas excelente en estas
diapositivas se puede incluir actualmente movimientos musica para hacer mas atractiva

la presentacion.



UNIDAD II
PROCESADOR DE TEXTOS.

Para hablar de un procesador de textos voy a empezar por mencionar que se
crea a través de una empresa una maquina de escribir eléctrica la cual permitia cambiar
el tipo de la fuente, esta podia utilizar hasta 300 tipo de letra distintos, escribir en varios

idiomas ajustar la separacion entre caracteres e incluso justificar los textos al derecho.

De ahi que se empez6 a reinventar la misma maquina buscando que fuese mas
practica y facil de dominar, por ahi de los afnos 60 la IBM, revoluciono con la maquina
Seletric, que su sistema era esférico para la impresion de letras. Una sus ventajas fue
que permitia borrar los caracteres cuando existia una equivocacion y volver a

sobrescribir.

Se considera que el primer software procesador de texto era WordStar en el afio

de 1978, en disquetes de 5 pulgadas y cuatro y disquetes de 8 pulgadas.

Los softwares se utilizan para modificar, mejorar y distribuir trabajos escritos,
también encontraremos que hay editores de texto, procesadores de texto y programas
para disefiar y publicar archivos PDF. Hoy tenemos la manera de como almacenar

documentos en la nube y compartirlo a otras personas o convertirlos en otros formatos.

Todas estas herramientas que se tienen hoy en dia permiten crear archivos de
textos, como son libros, cartas comerciales, memorandos, curriculo planes de
marketing. Entre ellos encontramos Chome, Firefox o Safari. El mas conocido y popular
es el MICROSOFT WORD, Google, y el Gmail.

También se puede afadirimagenes y videos, personalizar fondos. Publicar libros

animados en PDF de alta calidad,

Google es un navegador actual que se utiliza mucho para almacenar

documentos de manera gratuita.

El sistema de computo ha revolucionado tanto que tenemos también impresoras
con conexion alambrica y conexién inalambrica que puedes afiadir facilmente a los
diferentes dispositivos y que se utiliza para imprimir tus documentos los inalambricos los

puedes conectar a través de la red wifi y que encuentras en el menu de la impresora.

Otro dispositivo es el Bluetooth que te permite conectarte como por ejemplo del
ratdbn o mouse, el teclado que actualmente es inalambrico, los audifonos, los celulares

o tabletas, que se emparejan con el equipo con Windows 10.



UNIDAD lII
ADMINISTRADOR DE PROGRAMAS Y ARCHIVOS

El administrador de programas y archivos ayuda a realizar de los archivos y
carpetas una pagina web. En donde crea y elimina carpetas, copia, pega y mueve

archivos entre las distintas capetas, también pueden ser modificados.

Actualmente tenemos el programa de Windows en este programa tenemos un
explorador estos funcionan a través de navegadores como son Chome, Edge, Firefox,
u opera por mencionar algunos de ellos. Entre los administradores de archivo vamos a
encontrar el cpanel, es una herramienta potente y sencilla de utilizar, hace que su uso
sea sencillo y agil. También encontramos el PLESK, puede ser instalado en servidores
Windows, permite realizar las principales tareas. Y asi encontramos otros como
virtualmin el ISPConfig. Estos administradores te ayudan a navegar en los distintos
niveles de carpetas y subcarpetas. Copiar, mover, borrar, renombrar, descargar o subir.

Mostar, ocultar archivos.

UNIDAD IV
POWER POINT.

Microsoft Power Point es un formato que se utiliza para realizar presentacion en
forma de diapositivas, se inserta el texto y se le da forma que desee por medio de un
editor se puede insertar imagenes y graficos un formato muy atil. Aunque en sus inicios
solos eras en blanco y negro actualmente ya posee color lo que hace una invencion muy
accesible y util. Ya que estas diapositivas se utilizan con mucha frecuencia en el ambito

laboral o en el ambito educativo para explicar las clases.

Se puede incluir musica, animaciones, para que sean mas creativas y atractivas
para los espectadores, también ofrece una gran variedad de plantillas diversos disefios

de fuente e imagenes predeterminadas es mucho mas novedoso.

Por ultimo, vamos a encontrar un procesador que es Word, este procesador de
texto es el mas entendido y famoso de todos. Microsoft fue quien domino completamente
el mercado de los ordenadores y por este monopolio todos tenemos Microsoft Word
instalados en nuestros computadores y nuestras Tablet en nuestros celulares y

actualmente muy utilizado.



CONCLUSION

A manera de conclusién podemos decir que un procesador de texto es un
dispositivo que se conoce como software, que es capaz de crear, almacenar e imprimir
documentos de texto, lo puedes ver en la pantalla de la maquina, lo puedes guardar
como un archivo en una carpeta o lo puede imprimir. Esta herramienta tecnolégica
permite a todos los usuarios realizar curriculos, cartas, tarjetas de presentacion
comerciales, personales, hacer libros y todo lo que se maneje de manera escrita en un
papel. Actualmente podemos encontrar a través de la internet una pagina conocida nube
en donde puedes subir también informacién a través de la creacion de correos
electrénicos. También encontraremos los softwares muy utilizados en la informatica para
hacer mas accesible el mundo de la tecnologia de los dispositivos el computador y los
demas que permiten tener estos softwares para tener archivos organizados, a través de
carpetas y subcarpetas que hacen posible el acceso mas rapido y facil, y la herramienta

de trabajo como es power point que se utiliza para realizar maravillosas presentaciones.
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