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Introducción. 

 

Sabemos que el desarrollo y aplicación de la electricidad ha permitido el desarrollo 

de una área llamada computación. Está ha permitido unos cambios de una manera 

inimaginable para las personas de los primeros siglos. 

Se dice que la computación se define como una disciplina que busca establecer una 

base científica para resolver problemas mediante la aplicación de dispositivos electrónicos 

y sistemas computacionales. 

En este trabajo hablaremos y descubriremos a grandes rasgos algunos temas 

importantes para la computación así como algunas partes y sistemas que lo integran. 
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Procesador de textos 

 

Un procesador de texto es un sistema o programa la cuál está encargada de 

crear o modificar cualquier tipo de documentos de texto, al igual tiene la fundación 

de cambiar el tipo de letra,el tamaño, el color, etcétera. 

En otros términos se puede decir que un procesador de texto también es la 

versión moderna de una máquina de escribir.Una de las muchas funciones de un 

procesador es que tiene la capacidad de almacenar documentos. 

También tiene la facilidad de ayudar a corregir la falta de ortografía ya que 

tiene la capacidad adecuada, al igual que tiene la capacidad de un diccionario que 

nos ayuda y facilita la elaboración de tarea de quien la está haciendo. 

En 1964 fue creada la primera máquina magnética que no era necesario 

volver a escribir Todo el texto de nuevo ya que la misma máquina corregia el 

error,IBM fue el vendedor de la primera máquina con el nombre de “maquina de 

procesamiento de texto”.IBM también creo los disqutes en 1970 que tenía la 

capacidad de acumular hasta 100 páginas de texto. 

❖ Ventajas de un procesador de texto… 

Un de las ventajas del procesador es que podemos editar y modificar el tipo de 

letra,el tamaño, herramienta de respaldo (negrita, subrayado, cursiva). 

Otra ventaja es que podemos agregar imágenes en cualquier texto, así como 

también podemos ponerle encabezado, pie de página,formas, etcétera. 

Hoy en día los procesadores que más se utilizan son 3( word de Microsoft, 

wordpad y openoffice) 
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Elementos básicos de word 

Cómo sabemos que word es un elemento que es uno de los más 

utilizado en la actualidad ,así mismo es una aplicación que acompaña a 

Windows 10. 

Es una aplicación que se basa en un procesador de texto que sirve 

para crear,diceñar,editar, modificar de un documento. 

Algunos de los elementos básicos del word son: 

❖ Área de trabajo (está está ubicada en la parte central donde se muestra el 

documento que se está editando) 

 

❖ Barra de títulos(esta se encuentra en la parte superior de la pantalla en la cuál 

aparecerá el título de nuestro documento.En este podemos cambiar el nombre del 

documento al guardarlo) 

 

❖ Barra de herramientas de acceso rápido (está se encuentra en la parte inferior de 

la pantalla la cuál nos hace más rápido guardar el documento, deshacer y rehacer 

algunos cambios) 

 

❖ Barra o cinta de opciones(está se encuentra en la parte de arriba del documento 

está nos permite trabajar con algunas opciones de pestañas como archivo, inicio, 

insertar, diseño, formato, referencias, correspondencia, revisar y vista. Las cuales 

nos ayuda ala creación y edición de cualquier documento) 

 

El archivo es la pestaña que nos permite guardar, imprimir, compartir, crearun 

nuevo documento y exportar cualquier documento de manera rápida. 

El inicio es la pestaña en la cuál podemos encontrar fácilmente las acciones 

principales de un procesador de texto, agruparlas en bloques de iconos(tamaño de letra, 

color,negrita, subrayado,tipo de letra, color, efecto de texto. 

En el apartado de insertar podemos agregar tablas, gráficas,formas,videos,vínculos 

en los textos o documentos. 
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                  Conclusión.                     

 

 

Hay diversas aplicaciones que se pueden utilizar en computación, en ese 

trabajo hablamos sobre una de las aplicaciones más utilizada hoy en día que es 

el word. 

Así mismo dimos a conocer algunos elementos que lo componen y su función, 

también hablamos sobre la computación. 

El fin de este trabajo fue conocer más acerca de la computadora y la gran 

importancia que tiene hoy en día ya que es indispensable para las personas ya 

sea para su trabajo, sus estudios, etcétera. 


