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PROCESADORES
DE TEXTO

EEl procesador de texto es un tipo de programa o
aplicacion informatica cuya funcidn principal es la
de crear o modificar documentos de texto, escritos
en computadora.

Podria decirse que un procesador de texto es la
version moderna de una maquina de escribir, con
muchas mas funciones y versatilidad. En un
procesador de texto se puede trabajar con distintos
tipos de letra (fuentes) asi como tamanos, colores,
formatos de texto, efectos, insertar imagenes,
tablas, etcétera.Los textos que se procesan en
dichos programas se almacenan en la computadora
como un archivo de texto que usualmente se
llaman documentos. También permite guardarlos
en otros medios, como por ejemplo un pen drive o
un disquete en el pasado. A su vez, el programa te
permite imprimir directamente los archivos.

Otra funcion importante que poseen estos
procesadores es la posibilidad de l|la correccion
ortografica y gramatical, ademas de poseer
diccionarios que facilitan |la tarea de quien escribe.



(REACION D¢
DOCUMENTOS
PROFESTONALES

Los tipos de textos no son
idénticos en todas las culturas,
sino que presentan diversas
formas adaptadas a la situacion
y al contexto comunicativol

Por tal motivo, es necesario
conocer los documentos
profesionales producidos en el
mundo laboral internacional..

Ademas de l|la redaccion de los documentos (el
contenido, el formato) es necesario conocer las
competencias requeridas en el mundo laboral;
estas competencias laborales varian también .en
funcion del contexto (profesional, local y global)

La tecnologia ofrece herramientas (You Tube) que
permiten promocionar las competencias laborales y
establecer diferencias frente a otros competidores,
tales como: el Video Resumé (videoresume) y el
Video Curriculum.



POWER POINT

Microsoft PowerPoint es un programa de
presentacion, desarrollado por la empresa
Microsoft, para sistemas operativos Windows y Mac
OS. Viene integrado en el paquete ofimatico
llamado Microsoft Office como un elemento mas,
gque puede aprovechar las ventajas que le ofrecen
los demas componentes del equipo para obtener
un resultado éptimo.

PowerPoint es uno de Ilos programas de
presentacion mas extendidos. Es ampliamente
utilizado en distintos campos de la ensenanza, los
negocios, etc. Segun cifras de Microsoft, cada dia
son realizadas aproximadamente 30 millones de
presentaciones con PowerPoint (PPT).



Es un programa disehado para hacer presentaciones con texto
esquematizado, asi como presentaciones en diapositivas,
animaciones de texto e imagenes predisenadas o importadas desde
iImagenes de la computadora. Se le pueden aplicar distintos disenos
de fuente, plantilla y animacion. Este tipo de presentaciones suelen
ser mas practicas que las de Microsoft Word.

Con PPT y los dispositivos de impresion adecuados se pueden
realizar muchos tipos de resultados relacionados con las
presentaciones. transparencias, documentos impresos para los
asistentes a la presentacion, notas y esqguemas para el presentador,
o diapositivas estandar de 35mm.

PowerPoint tuvo sus inicios como un producto llamado "Presenter"
en 1987. Desarrollado por una empresa basada en California,
Forethought, el Presenter estaba pensado para darle una
herramienta de negocios mejor para los profesionales. En su
momento, la mayoria de las presentaciones se daban utilizando
diapositivas superiores de 35 mm. El Forethought vio el valor de
darle a las personas otra opcion: la computadora personal
emergente completa con capacidades graficas.



