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UNIDAD II

El formato predeterminado de documento basado en XML de Word 2008 para Mac
Word para, Mac 2011 Windows Word 2010 el formato del documento es compatible con
Word 98 a Word 2004 que puede utilizar para iniciar nueva documentos guarda
contenido y configuracion del documento como estilo disefio de pagina, entrada de texto
automatico exporta contenida del documento a un archivo XML convierte todo las
instrucciones de texto y formato en XML compatible en Word 2007 para Windows guarda
el documento para su visualizacién de la web creado un solo archivo que incluye todo
los elementos de la pagina, como los gréaficos. Usa el estandar de internet MIME
HTML. Guarda el contenido del documento como un archivo de diccionario para
almacenar palabras de términos que no estén incluidos en el diccionario principal
guarda el contenido del documento como un archivo de diccionarios para especificar la
ortografia preferida de palabra como exclusion par que Word no las marque como
escrita incorrectamente . El formato RTF es compatible con Word 4.0 a Word 6,0 para
Mac y Word 95y 6.0 para Windows exporta el contenido de documentos a un
archivo PDF que tiene el mismo aspectos en equipo Macintosh y Windows exporta el
contenido a un archivo de texto y gurda texto sin formato solo si el programa de destino
no puede otro formatos de archivos disponible. Usa este juego de caracteres Mac
extended ASCIl, XML que puede utilizar para iniciar un nuevo documento guarda
contenido y configuracion de los documentos como estilos, disefio de pagina entrada
de texto automatico asignaciones personalizados de métodos abreviados de teclado y
menus guardar el documentos como una plantilla basada en XML que conserva cdAdigo
de marco de VBA se ejecutan en Word 2016 para MAC y Word para MAC 2011 pero
guarda las fuentes combinacién de colores de fondo del archivo para que los use como
un nuevo tema para aplicar un tema utilizado en temas haga clic en examinar temas
para guardar un tema modificado como un tema nuevo en la pestafia inicios. En temas
como novedad en esta version de Word 2016 nada mas entra en el programa
encontrando una serie de plantillas que nos facilitara nuestro trabajo de edicion
ofreciéndonos distintas opciones predefinidas folletos, invitaciones, curriculums o un
documento en blanco es una aplicacion que acompafnan a Windows situado en el
extremo izquierdo de la pantalla su icono nos aparecerd entre las aplicaciones mas

usadas si solemos utilizarlo de modo habitual pero también podemos buscar en todos la



aplicaciones ala izquierda de nuestra  pantalla se nos mostrara los documentos de
Word enlos que tenemos diferentes opciones entre las que las de Microsoft que nos
permite gurda nuestros archivos o documentos en lineay acceder a ellos desde

cualquier lugar o equipo con conexion a internet

Se presenta para varias barras de organizacion de manera ascendente o unicono de
computadora con otro elemento, especificar si el ordenador est4 contando a unared
ya sea por WiFi o por banda ancha ADSL. Si estas desactivado el icono se visualizara
con una equis es una de las tantas funciones predeterminado de Windows informa si
existe una nueva version del Windows o si hay alguna actualizacién por realizar en la
zona de trabajo inicial que se puede observar cuando la computadora se ha
ejecutado. Se compone de ciertos elementos como: el fondo de escritorio los iconos
de acceso directo, la barra de herramientas, gadgats, entre otros al igual que otras
funcionalidades de Windows. El escritorio se puede personalizar a su antojo si uno
desean colocar cierta imagen de fondo se puede escalar, o colocar varias imagenes que
corran como si fuera una diapositiva los textos que se procesan en dichos programas
se almacenan en la computadora como un archivo de texto que usualmente se llaman
documentos también permite guardar en otro medio como por ejemplo un pen drive o
un disquete en el pasado asuvez . El programa te permite imprimir directamente

los archivos.

Otra funcion importante que poseen procesadores es la posibilidad de la correccién
ortografica y gramatical, ademas de poseer diccionarios que facilitan la tarea de quien

escribe.

Ventajas de un procesador de textos:

e con un procesador de texto podemos editar un texto, elegir la tipografia, el tamafio
de letra, herramientas de resaltado, entre otras posibilidades que dan al texto

agilidad.



También es posible alinear el texto, elegir el espacio entre péarrafos y el
interlineado, incorporar elementos como imagenes, hipervinculos, encabezados y
pies de paginas, saltos de pagina, formas, etcétera.

Ofrecen ademas correctores ortograficos y diccionarios para buscar sinénimos o
traducir palabras de un idioma a otro.

Es posible insertar imagenes y graficos dentro del mismo texto.

También permiten la creacion de tablas, realizar listas con numeracion o vifietas.
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