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INTRODUCCION

El tema de la computacion es en un campo muy amplio pero esta ocasion
hablaremos sobre procesador de texto, creacion de documentos profesionales y
power Point para la elaboracion de este ensayo se tomo informacion de fuentes
contundentes y seguras de enciclopedias e internet con la finalidad de fortalecer
los conocimientos de cualquier lector que se encuentre interesado en este tema ya
gue como estudiantes y profesionistas nos permiten implementar herramientas
para el desarrollo de la educacion.

Dicho tema nos sirve en cualquier aspecto de la vida desde el mas pequefio hasta
el mas grande de la familia siempre en cuando sean utilizados con
responsabilidad para algo bueno espero que este tema sea de su agrado.

Lo importante de este tema es embriagarnos de conocimiento ya que muchas
veces desconocemos de este tema y lo importante que son por eso los invito a
conocerlos y asi poder usarlos en cualquier momento que se requiera. Dejo a su

disposicion aplicaciones que despiertan en nosotros el mayor deseo de escribir.



La caracteristica principal de cualquier procesador de texto es su capacidad de manipular
texto en un documento, como las acciones de insertar, cortar, pegar y copiar texto. Entre
las funcionalidades méas avanzadas se incluye el ajuste de texto, que es cuando e

| programa se mueve automaticamente a la linea siguiente después de que la anterior ya
esta llena de texto. La capacidad de escribir, editar y mover texto es lo que hace que los
programas de procesamiento de software sean herramientas valiosas para cualquier
persona que use una computadora. Un documento profesional es un informe que tenga
informacion técnica relativa a la profesion de las partes involucradas, lo cual nos ayuda a
elaborar un documento que cuenta con todas las correcciones posibles su funcion es la
creacion y edicion de archivos de texto entre sus principales ventajas se encuentran la
facilidad para intercambiar datos con otros programas del entorno office y la posibilidad de
exportar lo documentos. Crea documentos de calidad profesional, con las mejores
herramientas de formato ayuda a organizar y escribir sus documentos de forma eficaz.
Con power point en su pc Mac o dispositivo movil, puede crear presentaciones desde
cero o una plantilla agregar textos imagenes, gréaficos y videos seleccionar un disefio
profesional. Power point es un programa para la edicion de presentaciones el cual es un
soporte visual atreves de imagenes o videos.

Las ventajas de estas herramientas de trabajos son: escribir textos y poder ver los
resultados de forma inmediata, capacidad de editar cualquier aspecto de forma y fondo
del documento, ejecutar cualquier accién de manera rapida, permite usar cualquier
formato antes de ser impreso, permite agregar imagenes alusivas al tema para poder
exponérselos al publico, permite usar el contenido para ser copiado y pegado, permite

modificar el peso del contenido para poder ser compartido.



CONCLUCION

En conclusion, los procesadores de texto, las creaciones de documentos
profesionales destacan dentro de dos ambitos como son el empresarial y también
el educativo nos ayudan en cualquier campo o tematica. Estos programas son
herramientas indispensables en el trabajo diario de cualquier profesionista, de
cualquier estudiante a nivel mundial ya que nos ayudan ahorrar tiempo dentro de
cualquier actividad ademas de que nos ayudan a modificar y a editar cualquier tipo
de texto aun después de estar concluidos. Dichas herramientas juegan un papel
muy importante en el proceso de la educacion en la actualidad por lo tanto se les
da un uso esencial en el desarrollo de distintos trabajos exponenciales e
investigativos con el fin de buscar que el estudiante sea capaz de decidir cuando
sea apropiado utilizar estos programas para elaborar documentos que cumplan
determinadas especificaciones de esta manera fortalecemos el conocimiento en
cuanto al uso de aplicaciones informaticas; como estudiantes ya que debemos
estar informados con temas tecnolégicos para poder desempefiarse en cualquier

trabajo requerido ya que son programas que se utilizan en nuestra vida cotidiana.
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